5. szamu melléklet

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Hallgatoi Onkormanyzata

Egyetemi Hallgatoéi Képviselet Ugyrendje

A Hallgatéi Onkorméanyzat Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabély) 11.§ (14) bekezdése

alapjan az Egyetemi Hallgat6i Képviselet sajat tigyrendjét az alabbiakban allapitja meg:

1§
Az EHK tagjai

(1) Az Egyetemi Hallgat6i Képviseletnek szavazati jogu, allando és eseti meghivott tagjai

vannak.

(2) A szavazati jogu tagok jogai:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

az EHK iilésén az elnoktdl, az alelnok(6k)tdl, a referensektdl felvilagositast kérhet,
amelyre az lilésen - vagy legkésobb 15 napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni,
kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat mellékelni kell az emlékezteté eredeti
példanyahoz, illetéleg eldzetes kérésére a hozzaszolasat szd szerint rogziteni kell az
emlékeztetOben,

javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozd gy
megtargyaldsat,

kezdeményezheti, hogy az EHK vizsgalja feliil bizottsagainak, és az elndknek - az
EHK Aaltal atruhazott hataskorben — hozott dontését,

az EHK megbizasa alapjan képviselheti az Egyetemi Hallgatoi Képviseletet,

a Kancellariatol igényelheti a képviseldi munkéjadhoz sziikséges tajékoztatast, igyviteli
kozremukodést,

az EHK iilésén (rendes €s siirgds) eldterjesztést tehet.

(3) A szavazati jogu képviseld koteles:

a)
b)
c)

d)

e)

részt venni az EHK munkajaban, a testiileti dontések el6készitésében,

dontéshozatal eldtt — annak fennallasa esetén — bejelenteni személyes €rintettségét,
irdsban vagy széban az elndknél eldzetesen, 24 oOrdval az iilés megkezdése eldtt
bejelenteni, ha az EHK {ilésén nem tud megjelenni

irasban vagy szoban az elndknél elézetesen bejelenteni, ha egyéb megbizatdsanak
teljesitése akadalyba iitkozik,

a képviseldi tevékenység sordn tudomdsara jutott informéciokat a vonatkozo
rendelkezések szerint megdrizni.

(4) Az allando meghivott tag jogai a (2) bekezdés a.) és b.) pontjaban irt jogok. Az allando és

eseti meghivott tag is koteles a tevékenysége soran a (3) bekezdés e.) pontja szerint

eljarni. A meghivott tag az EHK {iilésén kizardlag rendes eldterjesztést tehet.



(5) A meghivott tag az iilés tartama alatt tehet tigyrendi javaslatot, nem tehet modositd
javaslatot €s eldterjesztést, a napirend kotott targyalasa soran a vita megnyitasat kovetden

az EHK elnokének engedélye esetén kaphat sz6t hozzaszolasra.

2.§

Az EHK iilés 0sszehivasa

(1) Az EHK elnokvalaszto, rendes és rendkiviili iiléseken latja el feladatat.

(2) Az EHK 1{ilését az elnok, akadalyoztatasa esetén a helyettesitéssel megbizott alelnok,
annak akaddlyoztatasa esetén a korelnok hivja dssze.

(3) Az elnoki tisztség ¢és az alelnoki poszt egyidejii betoltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatasuk esetén az EHK {ilését a korelndk hivja Gssze.

(4) Az EHK iilései HOK tagok szamdra nyiltak, de indokolt esetben, abszolut tébbséggel az
EHK az iilésrdl a nyilvanossagot teljesen, vagy részben kizarhatja. Az EHK iilések allando

meghivottjai a Kari Hallgatoi Képviseletek elnokei €s eseti meghivottjai EHK elnoke altal
meghivott személyek.

3.8

Az elnokvalaszto iilés

(1) Az elndkvalaszto iilést minden év juniusanak utolso csiitortokére (amennyiben az elnoki
tisztség a mandatum lejarta elétt megiiresedik az liresedéstdl szamitott harom héten beliil)
a rendes iilésre vonatkozé szabalyok szerint kell 6sszehivni. Az elndk lemondésa esetén az
elndkvalasztd iilés a lemondott elnok még hatralévd, a lemonddsdban meghatarozott
hivatali ideje alatt is megtarthatd, igy biztositva, hogy az elndki poszt ne legyen
1ddlegesen sem betdltetlen.

(2) Az elndkvalaszto iilést az EHK elndke vezeti, amennyiben a valasztason nem jelolt.
Ujrajeloltetés vagy az elnoki poszt betoltetlensége esetén az iilés levezeté elndke a
legidésebb, nem jelolt EHK képviseld.

(3) Az elndkvalaszto iilés egyetlen napirendi pontja az elnok megvalasztasa.

(4) Az elndkvalaszto iilés menete:

a) lés megnyitasa,

b) minden jelolt, maximum 10 percben ismerteti palyazatat, illetve a palyazattal
Osszefliggésben 1évo egyéb informacidkat,

C) nyilvanos vita a jeldltek kozott, kozos kérdések megvalaszolasa,

d) a Jeloltek egyenkénti meghallgatasa a tobbi jelolt tavollétében, kérdések
megvalaszolasa,

e) vita a jeldltek tavollétében,



f) elndkvalaszto szavazas,
g) eredményhirdetés,
h) az iilés bezarasa.

(5) A jeloltek meghallgatasa, a palyazatok ismertetése és a kozos kérdésekre torténd
valaszadas a jeldltek névsorrendjében torténik.

(6) Amennyiben a mandatum lejarta el6tt elndkvalaszto iilésre keriil sor, ugy a kovetkezéd
elnokvalaszto {ilést ettdl fliggetleniil a kovetkezd junius utolsd csiitortokjén kell

megtartani.

4.8

Rendes iilés

(1) Az EHK az Alapszabalyban meghatarozott gyakorisaggal rendes iilést tart. Az {ilés
idépontjardl az EHK tagjait az iilés tervezett id6pontja el6tt 5 nappal tdjékoztatni kell.
(2) Az tlésre az EHK tagjait meg kell hivni. A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, idépontjat,
b) az iilés mindsitését,
C) az llés napirendi pontjait és a napirendi pontok el6terjesztéjének nevét,
d) mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo irasos eléterjesztéseket,
valamint az el6terjesztésnek nem mindsiild, illetve dontést nem igényld anyagokat.
(3) A képviselk részére a meghivot és annak mellékleteit, valamint az allandé meghivottak

részére a meghivot legalabb az iilést megel6zéen 24 oOraval elektronikus Gton meg kell

kiildeni.

5.§
RendKkiviili iilés

(1) Az elndk sziikség esetén rendkivili ilést hivhat Ossze. Kotelez6 a rendkiviili iilés
Osszehivasa legalabb két képviseld, az EHK barmely allando és eseti bizottsaga, illetve
barmely KHK kérésére, a targy és a siirgdsség indokanak megjeldlésével az elnoknél
irasban elGterjesztett inditvanya alapjan. Az inditvanyhoz mellékelni kell a javasolt
napirendi pont(ok) eldterjesztését.

(2) Rendkiviili iilés az év barmely napjara 6sszehivhatd. Az tilést képvisel6i, bizottsagi, vagy
KHK inditvany esetén annak benyujtasatol szamitott 3. nap utdn, de legfeljebb 7 napon
beliil 6ssze kell hivni. A rendkiviili iilést az inditvany benyujtasatol szdmitott 3 napon

belil csak kiilondsen indokolt esetben lehet 6sszehivni.



(3) Amennyiben nem kiilondsen indokolt esetrél van szd, az elndk eltekinthet az iilés
0sszehivasatdl, ha az inditvany benyujtasatol szamitott 7 napon beliil az EHK rendes tilést
tart. Az elndk a rendes iilésen koteles az inditvanyt napirendre javasolni.

(4) Rendkiviili {ilésen a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil mas napirendi pontot
nem targyalhat az EHK.

(5) A rendkiviili iilés idépontjardl a képviselket legalabb 1 nappal az iilés el6tt tajékoztatni

kell.

(6) A rendkiviili tilésre egyebekben a rendes iilés szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

6.§

Eloterjesztés
(1) Az EHK elé kertil6 eldterjesztések fajtai

a) beszamolo valamely feladat elvégzésér6l, valamely szerv tevékenységérol,
b) dontést igényld javaslat, amely hatarozathozatalra iranyul,
C) tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Eléterjesztés az EHK elé csak irasban nyujthato be.

(3) Az irasbeli el6terjesztést legkésobb az EHK {ilést megel6zéen 30 oraval kell az EHK
tagjaihoz elektronikus uton eljuttatni.

(4) Az el6terjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell (tovabbiakban: kovetelmény):

a) El6terjeszt6 (bizottsag vagy képvisel6(k) neve),

b) El6terjesztés cime,

¢) Hivatkozas korabbi hatarozatra vagy el6terjesztésre (ha van),

d) Eléterjesztés tartalmi megfogalmazasa (szoveg, tablazat, stb...),
e) Hatarozati javaslat,

f) Datum,

g) Végrehajtasért felelds/felel6sok,

(5) A beérkezett eléterjesztésekbdl az elndk allitja Gssze a napirendi javaslatot Gigy, hogy az
elnoki beszamold wutan elészor a dontést igényld elbterjesztések keriiljenek
megtargyalasra, majd a beszamolo és tajékoztatd anyagok. Az elndk koteles valamennyi,
hozz4 hatariddben megérkezett és a kovetelményeknek megfeleld elSterjesztést a
napirendre felvenni.

(6) Az elbterjesztésre az EHK 1ilés emlékeztet6jében az elGterjesztés cimével és datumaval
kell hivatkozni, valamint az elGterjesztést az emlékeztetd eredeti példanyahoz csatolni
kell. Amennyiben személyes adatot tartalmaznak, akkor a vonatkozoé jogszabalyok, belsd

szabalyozodk szerinti valtozatot kell csatolni.



(7) Az el6terjesztésekr6l, ha személyi jellegli, akkor titkosan, egyéb esetben nyiltan kell

szavazni.

7.8
Siirgosségi inditvany

(1) Siirgdsségi inditvanyt az iilés folyaman barmely szavazati jogu tag tehet. A siirgdsségi
inditvany irasban €s szdban is eldterjesztheto.

(2) A stirgdsségi inditvany targyaban a javaslattevé legfeljebb 2 percben tajékoztatast adhat.
A tajékoztatot kdvetden, amennyiben a javaslattevd igazolta, hogy az inditvany 6nnén
hibajan kiviil kertil csak az iilésen bemutatdsra, abban az esetben az EHK mindsitett
tobbséggel dont a siirgdsségi inditvany napirendre tlizésérdl. Ellenkezd esetben az EHK
elndke donthet az inditvannyal kapcsolatos szavazas megtartasarol.

(3) A siirg6sségi inditvany az elGterjesztett napirendi javaslatban szerepld napirendi pont
alpontjaként is napirendre tizhetd.

(4) A siirg6sségi inditvanynak meg kell felelnie az eldterjesztés kovetelményeinek. Szobeli

inditvany esetén az elGterjesztést az emlékeztetévezetd jegyzi le.

8.8

Az iilés vezetése
(1) Az EHK iilés levezet6 elndke az EHK elndke.
(2) Az elnok felkérése alapjan a levezet6 elnoki teenddket mas képviseld is ellathatja.
(3) A levezet6 elnok feladatai és jogositvanyai:

a) az iilés megnyitasat kovetéen megallapitja a jelenlévé képviselok szamat, ez alapjan
kihirdeti az EHK iilés hatdrozatképességét, sziikség esetén alkalmazza a 9.§ (2)-(3) és
(6) szabalyait,

b) az iilés folyaman figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, sziikség esetén a 9. § (4)-
(6) szabalyai szerint jar el,

c) elGterjeszti az iilés napirendjére vonatkozo javaslatot, tajékoztatast adhat a kikiildott
meghivoban nem szerepld napirendi javaslatokrol (siirgdsségi inditvany),

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a
dontési javaslatokat,

e) targyalasi sziinetet rendelhet el, mely sziinetek egylittes hossza legfeljebb 1 ora lehet,

f) atanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor az iilést meghatarozott
iddre, de az iilés soran Osszesen legfeljebb 2 orara félbeszakithatja, vagy javaslatot
tehet a berekesztésre,

g) biztositja az iilés zavartalan rendjét,

h) az iilés soran a képviselokre vonatkozo jogok is megilletik.



(4) Amennyiben a levezet6 elnék a napirendi pont elGterjesztdje, vagy az tligyben

személyesen érintett, az iilés vezetését at kell adja az altala valasztott képviselonek.

9.§

Hatarozatképesség

(1) Az EHK iilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviselok tobb mint fele jelen van.

(2) Az EHK iilés az iilés megkezdésekori hatarozatképtelensége esetén a levezetd elnok
legfeljebb egy ora idotartamra rendkiviili sziinetet rendel el.

(3) Rendkiviili sziinet elrendelése utan ismételt hatarozatképtelenség esetén a levezetd elndk
az llést 0j iddpontra szoéban 0sszehivhatja. A kdvetkezd iilés Osszehivasa esetén a jelen
nem lévoket — az 5.§(5) bekezdésében foglaltak szerint — értesiteni kell.

(4) A levezet6 elnok iilés kozben 1étszamellenOrzést tart, ha az EHK a leadott szavazatok
Osszesitett szama alapjan hatarozatképtelenné valik, és nem képes dontést hozni.

(5) Az ilés alatti 1étszamellenérzés alapjan megallapitott hatarozatképtelenség esetén a
levezetd elnok legfeljebb 30 perc idétartamra rendkiviili sziinetet rendel el. A sziinetet
kovetden meg kell ismételni a [étszamellendrzést, melyre értelemszeriien alkalmazni kell a
(3) szabdlyait.

(6) Az iilés elmaradasa vagy az iilés hatarozatképtelenség miatti berekesztése esetén a soron
kovetkezd 1ilés napirendjének Osszedllitdsandl az elmaradt vagy hatarozattal le nem zart

napirendi pontokat napirendre kell venni.

10.§

A napirend megallapitasa

(1) Az elnok altal eldterjesztett napirendi javaslatrol az EHK vitat kovetéen dont.

(2) A napirendi vita soran a képvisel6k modosito javaslatokat tehetnek.

(3) A napirendi vita soran az elbterjesztd elSterjesztését visszavonhatja. Tobb elbterjesztd
esetén a napirendi pontot akkor lehet visszavontnak tekinteni, ha arrél minden eldterjesztd
egybehangzoan nyilatkozott.

(4) Az EHK a napirendi pontokat az altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

(5) Az elfogadott napirendtdl torténd eltéréshez — a 11.§(15) bekezdésében foglalt kivétellel —

az EHK abszolut tobbséggel torténd dontése sziikséges.

11.§
A napirendi pontok vitaja



(1) A levezetd elnok a felszolalasra jelentkezések sorrendjében allapitja meg a felszolalas
sorrend;jét.

(2) A levezetd elndk engedélyezi a hozzaszolasokat. Ha a hozzaszolas eltér a targytdl, a
levezetd elndk felhivja erre a hozzaszo616 figyelmét.

(3) A figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezetd elndk a hozzaszolast
megszakithatja. A hozzdszolas megszakitdsa esetén a levezetd elndk szavazast rendel el a
sz6 megvonasardl. Az EHK a sz6 megvonasardl vita nélkiil dont.

(4) A levezet6 elnok biztositja az tilés rendjét.

(5) A levezeté elnok a rendzavard szavazati jogi tagot elsé alkalommal figyelmezteti,
ismételt rendzavaras esetén rendre utasitja.

(6) A levezeté elndk a meghivottként jelenlévd rendzavard személyt elsé alkalommal
figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi.

(7) Amennyiben az iilés rendjét nem lehet biztositani, a levezet6 elnok — az iilés Uj
idépontjanak megjelolésével — javasolhatja az iilés elnapolasat. Az EHK a javaslatrél vita
nélkiil dont. Ha a beérkezd érvényes szavazatok szama nem ¢éri el az EHK
hatarozatképességéhez sziikséges szamot, a levezetd elndk az iilést ) idOpontra szoban
Osszehivhatja. A kovetkezd iilés Osszehivasa esetén a jelen nem léviket — a 5.§(5)
bekezdésében foglaltak szerint — értesiteni kell.

(8) Az egyes napirendi pontokat az EHK (a levezetd elndk dontése alapjan) kotetlen vagy
kotott formaban targyalja. Kotetlen targyalas esetén a felszolaldsok hossza és szama nem
korlatozott. A levezetd elndk az egyes napirendi pontok targyaldsa kdzben is donthet gy,
hogy a targyalas formdjat kotetlenrdl kotottre valtoztatja. A felszolalasok korlatozasdban
ekkor gy kell eljarni, mintha a vita a kotott formdra valo attérés pillanatdban kezdddott
volna.

(9) Az egyes napirendi pontokat egymastol fiiggetleniil kell megtargyalni.

(10) A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilonosen indokolt esetben, az EHK
mindsitett szotobbséggel, vita nélkiil hozott dontése alapjan lehet visszatérni. A
visszatérésrdl hozott dontésnek tartalmaznia kell, hogy az EHK a napirendi pont elsé
targyaldsakor meghozott hatarozato(ka)t hatalyon kiviil helyezi.

(11) A megtargyalt és lezart napirendi pontra akkor is vissza lehet térni, ha a napirendi pont
targyalasa soran az EHK nem hoz dontést. Ebben az esetben a visszatérés indoka a
napirendi pont els6 targyalasakor szavazasra bocsatott inditvanytol eltérd javaslat lehet.

(12) Amennyiben az EHK a napirendi pontra vald visszatérésr6l dont, a napirendi pont

targyalasa az Ugyrend vonatkozo rendelkezései szerint torténik.



(13) A targyalt el6terjesztés napirendrél vald levételére napirendi pontonként — a vita
lezarasat megeldzden — egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni. A javaslatrél az EHK
vita nélkiil dont.

(14) A vita lezarasat kovetden csak az elSterjesztd javasolhatja a targyalt elbterjesztés
napirendrdl valo levételét. A javaslatrol az EHK vita nélkiil hataroz.

(15) A napirendi pont elnapolasara napirendi pontonként egyetlen alkalommal lehet
javaslatot tenni a napirend targyalasa Uj idépontjanak meghatarozasaval. Tovabbi egy
alkalommal az elGterjesztd jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A javaslatrol az EHK
vita nélkiil hataroz.

(16) Amennyiben tobb hozzaszdlas nincs, a levezetd elndk a vitat lezarja.

(17) A szavazati jogl tag a targyalas barmely szakaszaban javasolhatja a vita lezarasat. A
javaslatrél az EHK vita nélkiil dont. Az {ligyrendi hozzaszo6lasaban a vita lezardsat
kezdeményezdnek, a hozzéaszdlasra tortént bejelentkezése idOpontjaban mar szoéldsra
jelentkezettek még jogosultak hozzaszolasuk megtételére, modositd inditvanyok
eléterjesztésére.

(18)  Adott napirendi pont targyalasa soran az EHK barmelyik tag javaslatara vita nélkiil
donthet a vita 1jboli megnyitasarol.

(19)  Amennyiben az EHK a vita ujboli megnyitdsarol dént, a vitdt az Ugyrend vonatkozo
rendelkezései szerint kell lefolytatni. A vita Gjranyitdsa nem érinti a napirendi pont

targyaldsa soran meghozott dontések hatalyat.

12.§
Kotott formaju vita

(1) A testiileti iilésen napirendi pontonként elsdként az adott napirendi pont eléterjesztjét —
tobb eldterjesztd esetén az eldterjeszték altal maguk koziil kijelolt egy, de legfeljebb két
képviselot — illeti meg a szo, legfeljebb 10 perc iddétartamban. Amennyiben az
eldterjesztok nem jeldlnek ki maguk koziil képvisel6t, abban az esetben azt kell az
eléterjesztok képviseldjének tekinteni, aki az eldterjesztok koziil elsdként hozzészolasra
jelentkezett.

(2) Prezentacio esetén az eléterjesztonek a napirendi pont targyalasanak megkezdésekor
elmondott elsé hozzaszolasa legfeljebb 15 perc idétartamu lehet. Ezen id6kereten beliil a
prezentaciot az eldterjesztd, vagy az lilésen részt vevo, az eldterjesztd altal felkért személy

tarthatja meg.



(3) Barmelyik az iilésen részt vevo személy a vitat megeléz6en az eldterjeszt6hoz a témahoz
kapcsolodo kérdéseket intézhet. A kérdésekre személyenként egyszer, legfeljebb 2 perc all
rendelkezésre. Az adott személy kérdéseinek elhangzédsa utan azokra — a vita megnyitasa
elétt — a napirendi pont eldterjesztoje valaszol, személyenként legfeljebb 5 perc
id6tartamban.

(4) A kérdéseket kdvetden — a vita megnyitasa eldtt — a napirendi pont targya szerint illetékes,
az elOterjesztést megtargyald bizottsagok allaspontjanak ismertetésére kerlilhet sor,
bizottsagonként legfeljebb 3 perc idétartamban. A bizottsag tobbségi véleményét a
bizottsag elnokén kiviil a bizottsag altal kijelolt eléado is ismertetheti. Ezt kdvetden a
bizottsagi szavazas soran kisebbségben maradt bizottsagi tagok képviseldje — amennyiben
ezt a bizottsag iilésén jelezte — kisebbségi véleményt terjeszthet eld legfeljebb 3 percben.
Kisebbségi véleményként lehet eldterjeszteni azt a javaslatot, amely mellett a bizottsag
ilésén legalabb a bizottsdgon jelenlévd tagok egyharmada szavazott. A bizottsdg
véleményét €s a kisebbségi véleményt ugyanaz a személy nem terjesztheti eld.

(5) A vita megnyitasat kovetden barmelyik az iilésen részt vevd személy két alkalommal
kaphat szt hozzaszolasra. Az elsé hozzaszolas legfeljebb 3 perc, a masodik legfeljebb 1
perc lehet. A masodik hozzaszolas utan a levezetd elnok a tovabbi hozzaszélasokra nem
adhat lehetdséget.

(6) A hozzaszold — igénye szerint — hozzaszélasainak sorrendjét megcserélheti, illetve
hozzaszo6lasi 1ddit 6sszevonhatja.

(7) Az eléterjesztére az (5) bekezdésben szerepld korlatozasok nem vonatkoznak.

(8) Amennyiben a hozzasz0l6, vagy a prezentaciot tartd a hozzaszolasi lehetoségeit, illetve a
prezentaciora rendelkezésre allé id6t kimeritette, az EHK az (1)-(5) bekezdésében
foglaltak alol mindsitett szotobbséggel egy esetben felmentést adhat.

(9) Palyazat elbiralasa esetén az EHK a palyazok meghallgatasar6l a palyazok részére

biztositott hozzaszolasi id6 meghatarozasaval vita nélkiil dont.

13.§
Dontéshozatal hatarozati javaslatrol

(1) A hatarozati javaslatot az elGterjeszt6 irasban, elGterjesztése részeként fogalmazza meg, az
elOterjesztés targyaldsa soran javasolhatja azok visszavondsat, amelyrél az EHK vita
nélkiil dont, szavaztatds elOtt a hatdrozati javaslatok eldterjesztés szerinti sorrendjét

modosithatja.



(2) Az eclbterjesztés targyalasa soran felmeriild 0j hatarozati javaslatot siirgdsségi
inditvanyként kell kezelni és a 7.§ szerint eljarni. Nem kell a hatdrozati javaslatot szoban
ismertetni, amennyiben az a szavazati jogu tagok részére irasban kiosztasra kertilt.

(3) A hatarozati javaslatot mindig Ggy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien igennel,
vagy nemmel lehessen szavazni.

(4) Az cloterjesztés targyalasa soran a hatarozati javaslattal kapcsolatban moddosito
javaslatokat — azok elhangzasat kovetden — a levezetd elnoknél pontosan megfogalmazott
szoveggel irasban, vagy — az emlékeztetdvezeto altal sz6 szerint irasban rogzitve — széban
tehetnek a szavazati jogu tagok, illetve az el6terjesztd. Az EHK iilésen kiosztasra keriilé
modosito javaslatokat a javaslattevd nem koteles ismertetni.

(5) A levezetd elndk az irasbeli vagy az emlékeztetOvezetd altal irasban rogzitett szobeli
modositd javaslatokat, valamint az elOterjesztés targyaldsa sordn felmeriild hatarozati
javaslatokat a vita lezarasat, valamint a zarszot koveten kiilon-kiilon teszi fel szavazasra,
az elhangzashoz képest forditott sorrendben. Az eldterjesztd a javaslatot szavazas elott
»tdmogatom”, vagy ,,nem tamogatom” kifejezéssel véleményezheti.

(6) Azokat a modositd inditvanyokat nem kell feltenni szavazasra, amelyeknek az
elfogadasarol az el6terjeszt6 korabban mar nyilatkozott. Amennyiben barmelyik Szavazati
jogu tag a modositd javaslat kiilon szavazasara tesz inditvanyt, a levezetd elnok koteles a
javaslatot szavazasra bocsatani.

(7) Szavazasnal a szavazati jogu tagok részére irasban rendelkezésre allo hatarozati javaslat
szovegét nem kell felolvasni, kivéve, ha barmely szavazati jogh tag annak felolvasasat
kéri.

(8) Amennyiben a szavazasra rendelkezésre allo id6 alatt a szavazati jogu tagok koziil a
hatarozatképes 1étszamnal kevesebben szavaztak, a levezetd elndk a szavazést egyszer
megismételtetheti. Ennek eredménytelensége esetén a 9.§ szabalyait kell alkalmazni. Ha a
1étszamellendrzés eredményessége ellenére az ujabb érdemi szavazas soran sem sziiletik
dontés, a napirendi pont targyalasat be kell rekeszteni.

(9) A javaslat elfogadasarél az Alapszabaly 11.§ (4) és (5) bekezdés rendelkezik.

14.§
Szavazas hatarozati javaslatrol

(1) Hatarozati javaslatrol nyiltan, személyi kérdésben titkosan kell szavazni. Szavazni

személyesen, ,,Igen”-nel, ,,Nem”-mel vagy ,,Tartozkodas”-sal lehet.



(2) Titkos szavazas papir alapu szavazdcédulan torténhet, vagy lebonyolithatd szavazd
berendezés segitségével, amennyiben a szavazd egyéni szavazata nem ismerhetd meg.

(3) Nyilt szavazas lebonyolithatd szavazd berendezés segitségével, amennyiben a szavazok
allaspontja megismerhetd, illetve torténhet kézfeltartassal.

(4) Az EHK elnok kezdeményezésére az EHK iilésen kiviil elektronikus szavazas tarthato
minden nem személyi, egyszerli tobbséget igényld kérdésben az alabbi feltételek
teljestilése mellett:

a) dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevOk személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemléen megallapithato,

b) szavazas kezd6 idOpontja és zard idopontja kozott legalabb 24 6ra telik el,

C) aszavazas kezd6 id6épontjaig csatolni kell az el6terjesztést,

d) a dontést kovetdéen a szavazasban részt vett EHK tagok alairasukkal hitelesitik a
hatarozatot.

(5) Barmely tag kérésére az EHK név szerint szavaz barmely olyan kérdésben, melyr6l
egyébként nyiltan kellene szavazni.

(6) Nem lehet név szerinti szavazast elrendelni személyi kérdésben.

(7) Név szerinti szavazas esetén a levezetd elndk a névsor szerinti elsé képvisel6tdl kezdve
megszolitja a képviseldket, akik ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” felelettel valaszolnak.

(8) Az emlékeztetdvezetd a név szerinti szavazasrol készitett kiilon jegyzékbe feljegyzi a
leadott szavazatokat, azokat Osszesiti, majd a jegyzéket atadja a levezetd elndknek, aki
kihirdeti a szavazas eredményét. A jegyzéket az iilés emlékeztetdjéhez csatolni kell.

(9) A szavazatszamlald személyt/személyeket a levezetd elndk a szavazas lefolytatasa elott
szoban felkeéri.

(10) A szavazatszamlalo(k) a szamlalast kovetden ismertetik az eredményt.

(11)  Ervénytelen annak a személynek a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen
szavazatot ad le. Az ¢értékelhetetlenséget a szavazatszamlald dallapitja meg. Az
értékelhetetlen szavazatokat a tagok szdmdra megmutatja a szavazatszamlald. Barmely
szavazati jogi tag kérésére az EHK vita nélkiil szavaz, hogy egy adott szavazat
értékelhetetlen-e vagy sem.

(12) Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil
kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyéasa esetén a
leadott szavazatok szama nem éri el a sziikséges hatarozatképességi kiiszobot, ugy a
szavazast egyszer meg kell ismételni.

(13) A hatarozati javaslatokat pontosan a szoban ismertetettek szerint az iilés

emlékeztetdjében rogziteni kell. A szavazas eredményét Igen/Nem/Tartézkodas formaban



¢s sorrendben szamokkal, valamit ,,a hatarozati javaslat elfogadasra keriilt”, ellenkezd
esetben ,a hatdrozati javaslat nem keriilt elfogaddsra” megjegyzéssel az iilés

emlékeztetdjében rogziteni kell.

15.§
Listas szavazas alternativ hatarozati javaslatokrol

(1) Amennyiben az EHK egymast kizard, alternativ hatarozati javaslatok koziil valaszt, listas
szavazast kell tartani. A listds szavazast nyiltan vagy név szerint lehet tartani a 14.§
rendelkezéseinek értelemszerti alkalmazasaval.

(2) Listas szavazas esetén a levezetd elndk szoban, elektronikus szavazas esetén irasban
pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott lista elemeit. Ervényesen ,,Igen”-nel az EHK
vita nélkiil hozott hatdrozata alapjan egy vagy tobb javaslatra lehet szavazni. A lista
elemeire leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

(3) A listas szavazas tamogatott eleme a legtobb szavazatott kapott listaclem. Amennyiben a
tdmogatott elemre érkezett ,,Igen” szavazatok szdma nem éri el az Gsszes szavazati jogi
tag szaménak az Alapszabaly 25.§ (2) bekezdésben irt szavazatszamot, gy a tdmogatott
elemrdl megerdsitdé szavazast kell tartani. A megerdsitd szavazas eredménytelensége
esetén a listas szavazas eredménytelen.

(4) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek kozott szavazategyenldség alakul ki,
ezen elemekrdl kiilon listds szavazést kell tartani. A kiilon megtartott listas szavazas
szerinti sorrendet kell figyelembe venni az eredeti listds szavazas sorrendjénél. Ismételt
szavazategyenlOség esetén az Osszes azonos szavazatot kapott listaclemrél megerdsitd
szavazast kell tartani. Amennyiben a javaslatok koziil pontosan egy kapja meg az
Alapszabaly 25.§ (2) bekezdésben irt szavazatszamot, a szavazds eredménye az a
listaelem. Egyéb esetben a listas szavazas eredménytelen.

(5) Eredménytelen listas szavazas esetén a dontést el kell napolni.

16.§
Listas szavazas személyi kérdésben, delegalas

(1) Amennyiben az EHK olyan dontési helyzetbe keriil, ahol egy vagy tobb jelolt
kinevezésére/delegalasara/tamogatisara (a tovabbiakban: tamogatds) jogosult, és az
elnyerhetd posztra/helyekre (a tovabbiakban: tdmogathat6 helyek) tobb jelolt is palyazik,
titkos listas szavazast kell tartani.

(2) A személyi kérdésben tartott listas szavazason a jeloltek is szavazhatnak..



(3) Személyi kérdésben tartott listds szavazas esetén a levezetd elndk szdban pontosan
ismerteti a jeloltek neveit és a tamogathatd helyek szamat. Ervényesen ,,Igen”-nel
szavazni legfeljebb a tdmogathatd helyek szamaval megegyezd szamu jeldltre lehet. A
jeloltekre leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

(4) A listas szavazas tamogatott jeloltje(i) a tamogatd szavazatok szerint csokkend sorrendbe
rendezett lista élén allo, a tadmogathatd helyek szdmanak megfelelé szamu jelolt.
Amennyiben egy tamogatott jeloltre érkezett ,Igen” szavazatok szdma nem éri el az
Alapszabaly 25.§ (2) bekezdésben irt szavazatszamot, a tamogatott jeloltrdl megerdsitd
szavazast kell tartani. A megerdsité szavazas eredménytelensége esetén az adott hely
betdltetlen marad.

(5) Amennyiben a legtobb szavazatot kapott jeloltek kozott gy alakul ki szavazategyenlOség,
hogy a tdmogatott jeloltek nem egyértelmiien meghatdrozhatdk, azon jeldltekrdl, akiknél
fennall a szavazategyenldség, kiilon listds szavazast kell tartani. Ha az ismételt szavazas
soran lesz olyan tdmogathat6 hely, melyre nem egyértelmiien megallapithat6 a tamogatott,
akkor ezen helyek betoltetlenek maradnak. Amennyiben az ismételt szavazas soran a
tdmogathatd helyen olyan jeldlt van, aki nem kapta meg az az Alapszabaly 25.§ (2)
bekezdésben irt szavazatszamot, akkor ezen jeloltekrél megerdsitd szavazast kell tartani.
Amennyiben valamelyik jelolt a megerdsitd szavazas soran sem kapja meg az Alapszabaly
25.§ (2) bekezdésben irt szavazatszamot, az adott tamogathat6 hely betdltetlen marad.

(6) Ha felsdbb szabalyozé masképp nem rendeli, az EHK altal delegalt képvisel6k
mandatuma egy év idétartamra szol, de képviseleti mandatumanak megsziinésével véget
ér. Az EHK altal delegalt személy barmely képviseld javaslatara visszahivhato, a
visszahivasrol az EHK vita utan, titkosan dont.

(7) Valamennyi korabban delegalt személy mandatuma az EHK elnokének megvalasztasaval,
Uj elndk hivatalba 1épését kovetd elsd iilés megkezdésekor automatikusan lejar, dket az
EHK altal felmentettnek kell tekinteni. Az EHK ezen az iilésen gondoskodik az 1 tagok

delegalasarol.

17.§
Az EHK elnok valasztasa

(1) Az EHK elndkének valaszthatd (tovabbiakban: jeldlt) az a HOK tag, aki teljesiti az
Alapszabalyban irt kovetelményeket, valamint az EHK 4&ltal meghatarozott idépontig
irasban palyazatot nyujt be. A palyadzatnak tartalmaznia kell a tisztség betdltése esetén

megvaldsitando terveket, elképzeléseket.



(2) Az elnokvalaszto iilés elott legalabb 4 héttel EHK tilést kell tartani, melyen az elnok, az
elnoki poszt betoltetlensége esetén a korelnok javaslatara az EHK dont:

a) az elnoki palyazat beadasi hataridejérol és
b) az elndkvalaszto iilés pontos idépontjardl.
(3) A palyazat meghirdetése és beadasi hatarideje kozott legalabb 7 naptari napnak

rendelkezésre kell allnia, valamint, a beadasi hataridd és az elndkvalaszté iilés idopontja
kozott legalabb egy hétnek el kell telnie.

(4) Az elnokvalasztas eredménytelensége esetén az 0j elndkvalaszté iilést 4 napon tul, de egy
héten beliil kell 6sszehivni. A mar leadott palyazattal rendelkezd, visszalépni nem kivand
jelolteknek az Gjabb fordulora nem kell kiilon palyazatot késziteniiik. Az j elndkvalasztod
iilésen 1wjabb jeloltek is indulhatnak, esetilkben a palyazat leadasi hatarideje az

eredménytelen elnokvalaszto iilés kezdetét kdvetd 60 ora.

18.§

Az elnokvalaszto szavazas menete

(1) Az elndkvalaszto szavazast a 16.§ rendelkezései szerint kell megtartani, a jelen § szerinti
kiegészitésekkel.

(2) Két szavazatszamlalo személyt az iilés levezetdje a szavazas lefolytatasa el6tt szoban
felkér.

(3) A szavazas az EHK bélyegzdjével lepecsételt szavazdlapon torténik. A szavazolapokat a
helyszinen, a szavazds megkezdése elbtt a szavazatszamlalok pecsételik le. A szavazatok
szedése urna segitségével torténik, melyet a helyszinen a szavazatszamlalok {ires
allapotban zarnak le. Barmely képviseld az urna lezaréasa el6tt kérheti annak bemutatasat,
hogy az urna megfelel a szavazatszedésre, allapota iires.

(4) A szavazatok leadasa utan a levezetd elndk elrendeli az urna bontasat. A felbontott
urnabol a szavazolapokat egyesével, tartalmuk hangos felolvasasaval kell kivenni. A

szavazatszamlalok a szdmlalast kovetden ismertetik az eredményt.

19.§
Az EHK dontései

(1) Az EHK a 6.§ (1) b) pontban szerepl6 elSterjesztésekrdl és az ilyen tipusu slirgdsségi
inditvanyokrol dontési eredményeként hatarozatot hoz.
(2) A hatarozatokat az SZMR 43.§ (4) alapjan kell megjeldlni. A jelolés magaban foglalja a

hatarozatot hoz¢ testiilet megnevezésének roviditését, a hatdrozat szamat arab szdmmal,



az iilés sorszamat romai szdmmal, a tanévet, valamint a hatarozathozatal datumat (hénap,
nap). Minta: [EHK-1-11/2000-2001. (IX. 26)]

(3) Az EHK hatarozata tartalmazza a testiilet dontését szo szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos megnevezését, valamint a szavazas szam
szerinti eredményét, illetéleg mindsitett tobbséget igényld ligy esetén az erre valo utalast.

(4) A hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, melyet az EHK honlapjan kdzz¢é kell tenni.

(5) A hatarozatok nyilvantartasarél, a nyilvantartas folyamatos karbantartasarol az
emlékeztetdvezetd gondoskodik. Sziikség esetén kezdeményezi a hatarozatok médositasat,

hatalyon kiviil helyezését.

21.§
Az EHK iilés emlékeztetoje

(1) A teljes szovegli emlékeztetd tartalmazza:

a) az Ulés helyét és idépontjat,

b) ajelenlévé szavazati joga tagok nevét, meghivottak nevét és beosztasat,
€) késébb érkezoket és korabban tavozokat,

d) a napirendet,

e) atargy megvitatasanak fontosabb mozzanatait,

f) az el6terjesztett hatarozati javaslatokat, modositd inditvanyokat,

g) a meghozott hatarozatokat és a szavazasok szamszeri eredményét,

(2) Az emlékezteté mellékletei:

a) anapirendre vett irasos el6terjesztések,

b) az irasban benyujtott hozzaszolasok,

c) atitkos szavazas jegyz6konyve,

d) anév szerinti szavazasrol készitett jegyzék.

(3) Az emlékeztetdt az elndk és az emlékeztetévezetd irja ala.

(4) A teljes emlékeztetdt az iratkezelési szabalyok szerint irattarozni kell. Az emlékeztetdt az
EHK honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

(5) Az emlékeztetd elkészitésér6l, nyilvanossagra hozatalarél az emlékeztetévezetd

gondoskodik.

22.§
Alelnok és referensek

(1) Az EHK elndke feladatainak megsegitésére alelnokot/alelnokoket kérhet fel.
(2) Az EHK operativ feladatainak feliigyeletére és iranyitasara az EHK elndke referenseket
kérhet fel. Kotelezd referens felkérése az EHK kiils6 és belso bizottsagai élére, illetve az

emlékeztetdvezetdi posztra. Egy képviseld legfeljebb két teriilet referense lehet.



(3) Amennyiben barmely poszt betdltetlen a kotelez6en megvalasztando referensi posztok
kozil, a referensi feladatok végrehajtasa az EHK elnok hataskorébe szall a poszt ujboli
betoltéséig.

(4) A jelolt(ek)r6l az EHK titkos szavazassal dont. Az alelndki vagy referensi
megbizatas, az EHK elndk vagy a megbizott visszahivasaig, lemondasaig, megbizatasanak

lejartaig, egyetemi hallgatoi képviseleti tagsaganak megsziinéséig tart.

23.8
Az EHK belso bizottsagai

(1) Az EHK munkajat, dontés elokészitését és vélemény kialakitasat allando és eseti
bizottsagai segitik. Az allando bizottsdg vezetdje az adott teriilet referense.

(2) A bizottsag az EHK barmely szavazati jogi tagjanak kérésére beszamol a végzett
tevékenyseégérol.

(3) Eseti bizottsag felallitasat az EHK barmely tagja javasolhatja. Az elGterjesztésnek
javaslatot kell tartalmaznia a bizottsdg vezetdjének személyére, az eseti bizottsag
feladatkorére, miikodésének idejére, valamint a meghatarozott feladat teljesitésérdl szold
beszamolas modjara és idejére. Az elbterjesztésrél az EHK vita utan nyilt szavazassal, a
vezetd személyérdl titkosan hataroz.

(4) Eseti bizottsag megsziintetését az EHK barmely tagja javasolhatja. Az elGterjesztésrél az
EHK vita utan nyilt szavazassal hataroz. Az eseti bizottsdg feladatanak elvégzése utan a
beszamolodjanak elfogadasaval kiilon hatarozat nélkiil is megsziinik.

(5) A bizottsag iilésére a bizottsag tagjait a bizottsag vezetdje elektronikus formaban hivja
meg, legalabb a bizottsagi lilés eldtt 3 nappal. A meghivonak tartalmaznia kell az iilésen
targyalni kivant anyagokat. A bizottsdg ennél rovidebb idén beliil csak akkor hivhato
Ossze, ha az idOpont a bizottsag tagjainak egyoOntetlien megfelel. A megallapitott
id6pontrol tdvolmaradd tagokat hianyzoénak kell tekinteni. A megallapitott idépontrol
igazoltan tdvolmaradokat kimentettnek kell tekinteni.

(6) Késon érkezé tag az, aki az iilés megkezdésétdl szamitott 15. percben még nem érkezett
meg. Korabban tdvozé az a tag, aki az iilés befejezését megel6zd 15 percben mar nem
vesz részt az lilésen.

(7) A bizottsagi tilésrol emlékeztetdt kell késziteni, aminek elkészitéséért a bizottsag vezetdje

felel. Az EHK minden tagja részére elérhetévé kell tenni az emlékeztetot.

(8)



(9) Az iiléseken jelenléti ivet kell vezetni, melyen fel kell tiintetni a datumot, a nevet, a

késoket/korabban tavozokat, a hianyzokat és a kimentést kérdket.

24.§
Zaro rendelkezések

(1) Jelen Ugyrend elfogadasa napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. julius 11.



