T nanennwam MIRIAAIN

TN TV R

MUEGYETEM 1782

BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA
2018. december 11. és 2018. december 31.. k6z6tt végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2018. december 13. — EHK ulés
2018. december 13. — EHDK lés
2018. december 20. — EHK lés

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2018. december 11. - Stratégiai Bizottsag
2018. december 19. - Bels6 Szocialis Bizottsag

BIZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Sport- és rendezvény felel6s
e Nyilt Nap és Educatio megbeszélés (2018. december 11.), az ott elhangzottakrol az
elnokség tajékoztatasa és a felmertlt kérések megvalaszolasa

e FEducatio kiallitasra prezentacié készitése a hallgatoi szolgaltatasokrol

e Sporteszk6z palyazat igények kérése a karoktol

e Sitabor befizetési idé6pontok megosztasa az eseménynél

e Hgyeztetés Németh Daviddal a Sitabor befizetésekrol

e Sitabor jelentkezdinek emlékeztets levél killdése a befizetési idépontokrol
e Sitabor jelentkez8inek megkeresése telefonon a végsé hatarid6 miatt

e Személyes talalkozo és elszamolds Németh Daviddal

e Sitabor befizetési idépontok tartasa:
o 2018.12.11. 12:00 - 14:00
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o 2018.12.12. 12:00 - 14:00

o 2018.12.13. 14:00 - 16:00

o 2018.12.14. 10:00 - 14:00

Egyeztetés tobb alkalommal a KHK hétvégére kivalasztott szallassal az étkezésrol
és egyéb igényeinkrol

o Koltségvetés véglegesitése a kovetkezd év arainak megfeleléen

e Az EHK ulések iktatasanak rendben tartasa
e Az chktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fidk napi szintli kezelése, a beérkez6 e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek
e Hivatalos levelek, dokumentumok iktatasa
e Irodai jelenlétek Osszesitése
o Ugyelet tartasa az EHK irodaban:
o 2018.12.12. 12:00 - 14:00
o 2018.12.19. 12:00 - 14:00
o 2018.12.20. 12:00 - 14:00
e Karacsonyi lapok boritékolasa és postazasa, postazasi cimek gytGjtése

o Iroda rendben tartisa

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij 6sszege: 49 000 forint
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