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BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA
2019. februar 1. és 2019. februar 28. kozott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019.februar 07. — EHK lés
2019.februar 14. — EHK ulés
2019.februar 21. — EHK tlés

2019. februar 21. —- EHDK dlés
2019.februar 26 — Rendkivtli EHK dlés
2019.februar 28. — EHK tlés

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. februar 6. — Stratégia Bizottsag

2019. februar 13. — Stratégia Bizottsag

2019. februar 14. — Bels6 Palyazati Bizottsag
2019. februar 14. — Bels6 Gazdasagi Bizottsag
2019. februar 27. — Stratégia Bizottsag

2019. februar 28. — Belsé Palyazati Bizottsag

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Sport- és rendezvény felel6s
o KHK tovabbképzé hétvége
o Folyamatos egyeztetés a kivalasztott szallassal emailben és telefonon
o Folyamatos egyeztetés Barabas Zoltannal a hétvégérol, utemterv
el6készitése, feladatok elGzetes beosztasa
o A hétvége szobaosztasanak elkészitése

(©]

Programfiizet anyagainak el6készitése G6dér Nikoletta részére
o Egyeztetés G6dér Nikolettaval a programfizetrdl

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem 1111 Budapest, MUegyetem.rkp. 3. K ép. I. em. 6
Hallgat6i Onkorméanyzat O Telefon: 463-38306.
/a8

Egyetemi Hallgatéi Képviselet www.ehk.bme.hu



O O O O

o gl

TN TV R
T]

MUEGYETEM 1782

Vendégkonyv elkészitése, specialis étkezések Gsszesitése, tajékoztatd
Osszeallitasa és killdése a szallasnak

Egyeztetés a MAV-al a leutazassal kapcsolatban

Beszerzési lista atnézése és frissitése, errél egyeztetés Suhajda
Richarddal

Szekcidbeosztasok elkészitése

Szekcioval kapcesolatos egyeztetés Varga Ferenccel, szekcio leirasanak
elkészitése

Szallitassal kapcsolatos egyeztetés Makara Arpaddal és Suhajda
Richarddal

Kisebb beszerzések elvégzése

Visszamondasok folyamatos vezetése

Szekciok el6készitésében segitség a képviselS tarsaimnak

Egyeztetés Barabas Zoltannal a szekciok beosztasardl, illetve a
tréningek szukségességérd

Egyeztetés Barabas Zoltannal, Nagy Gaborral és Andras Balinttal a
HSZI altal koordinalt tréningekkel kapcsolatosan

e EHK vacsoraval kapcsolatos egyeztetések

@)
@)
@)
@)

Egyeztetés és id6pontfoglalas a helyszinnel

Vacsora igények 6sszeallitasa és ajanlat kérés a vacsorahoz
Egyeztetés Suhajda Richarddal a vacsora ételeirdl
Egyeztetés Lorincz Laszloval a vacsora italairél

e Sport teriilettel kapcsolatos teend6k

o

o

o

Sportpalya tamogatas palyazat modositisa, a modositasrol a
lehetséges palyazok értesitése
Sportpalya tamogatas palyazat leadasara tgyelet tartasa:

= 2019. februar 1. 10:00-12:00
Palyazatok hirdetésérdl, frissitésérdl, eredmények kihirdetésérél
emailek kildése Kantor Tamasnak
A palyazatok felvezetése, rendszerezése, a valdés Osszegek
feltuntetése, egyeztetés a palyazokkal
A palyazat anyagainak kikildése a karoknak, majd a visszaérkezett
eredmények felvezetése és a kérdések megvalaszolasa
A palyazat el6biralasa Varga Ferenccel
Egyeztetés a palyazat elbirdlasarol Hellner Szelinaval és Varga
Ferenccel
Egyeztetés a palyazat eredményérdl és egyéb sporttal kapcsolatos
kérdésekrdl Hellner Szelinaval, Bartha Zsolttal , Varga Ferenccel, és
Szili Akossal
A palyazat eredményének elkészitése, a beérkezett palyazatok
scannelése és ezek elkilldése Hellner Szelinanak
Sportpalya tamogatas palyazat eredményérdl a palyazok tajékoztatasa
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o HSB tagjainak folyamatos tajékoztatasa a palyazatokrol, sportterem
és palya igénylésekrol, HOOK megkereséseirdl, felmertlé kérdések
megvalaszolasa

o HSB lista kezelése, 1j tagok felvétele

o Sportterem hasznalattal kapcsolatos kérdések megvalaszolasa

o Sporteszkoz palyazat tételethez 6sszegek felvezetése

o KHK csapatépité délelétt részvétel és az eszkozok kikérése, esti program
takaritasban segitség

e Sport és rendezvény terilletre érkezd egyéb megkeresések megvalaszolasa
e  OTDK szponzori anyagainak megtekintése
e Jozsef nador dijazottak listajanak elkilldése Vidoczi Andreanak

e Az EHK ilések iktatasanak rendben tartasa

e Az chktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fidk napi szintli kezelése, a beérkez6 e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek

e Vagyonnyilatkozat kotelezettek listajanak megkiildése

e Teremigénylések vezetése, Osszesitése

e Hivatalos levelek, dokumentumok iktatasa

e Irodai jelenlétek Osszesitése

° Ugyelet tartasa az EHK irodaban:
o 2019.02.04. 12:00 - 14:00
o 2019.02.11.12:00 - 14:00
o 2019.02.18.12:00 - 14:00
o 2019.02.25. 12:00 - 14:00

e R Nagy Tibor Endrével személyes megbeszélés tobb alkalommal az aktualis és
jovébeni feladatokrdl, jutalmazasrol

e Plazmaverseny asztali anyag hajtogatas és ragasztas

e Iroda feltjitassal kapcsolatban egyeztetés Kovacs Attilaval, informacié kérés Babiak
Sandortol

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij 6sszege: 159 000 forint.
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