
 
 

 

 

BESZÁMOLÓ KOVÁCS KLEMENTINA 
2019. szeptember 1. és 2019. szeptember 30. között végzett tevékenységéről 

EHK ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

2019. szeptember 5. - EHDK ülés 
2019. szeptember 5. - EHK ülés 
2019. szeptember 12. - EHK ülés 
2019. szeptember 19. - EHK ülés 
2019. szeptember 26. - EHDK ülés 
2019. szeptember 26. - EHK ülés 

SZENÁTUSI, EGYETEMI BIZOTTSÁGI ÜLÉS RÉSZVÉTEL 

 

2019. szeptember 30. - Szenátus 

BELSŐ BIZOTTSÁGI ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

2019. szeptember 26. - Belső Pályázati Bizottsági ülés 

BIZOTTSÁGI MUNKÁK 

 

 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 

Személyes egyeztetések: 

 2019. szeptember 2. - Szijj Réka, Datzuk Péter, Dékány Donát, Bartha Zsolt, Hellner 

Szelina, Kincses Gábor - Sportnap szervezés 

 2019. szeptember 2.  - Barabás Zoltán - Sportterem igénylés 

 2019. szeptember 4. - Wellai Yvette - Sportnap megjelenés 

 2019. szeptember 4. - Varga Ferenc - Sportnap hangtechnika  

 2019.szeptember 4. - Barabás Zoltán - Sportnap szervezés 

 2019.szeptember 4. - Csákvári Zsolt - Sportnap szervezés 

 2019. szeptember 9. - Bartha Zsolt -  MűMaraton útvonal 



 
 

 

 

 2019. szeptember 10. - Péter Kinga - Sportterem igénylések 

 2019. szeptember 18. - Barabás Zoltán - Önkéntes Nap 

 2019. szeptember 30. - Suhajda Richárd, R. Nagy Tibor Endre - MVM Okosbútor 

 Sport- és rendezvény felelős: 

 Feladatkörrel járó állandó feladatok: 

o Sportközpont bérletek lista frissítése, elküldése Péter Kingának 

o HSB lista kezelése 

o HSB lista tájékoztatása az aktualitásokról 

 Sportpálya igénylés 

 Sportterem igénylés 

 Sportpálya támogatás 

o Kondi kapcsolattartók gyűjtése és továbbítás a Péter Kingának 

o Kondi termekkel kapcsolatos problémák gyűjtése 

 

 Feladatkörrel járó eseti feladatok: 

o Sportterem igénylés pályázat véglegesítése 

o Sportterem igénylések szűrése 

o Tájékoztatóval kapcsolatos megkeresések megválaszolása 

o Sportpálya támogatás pályázat elkészítése, egyeztetése és 

véglegesítése 

o Sportpálya támogatás pályázat beérkezett dokumentumainak 

átnézése, igényelt összegek ellenőrzése 

o Leköszönő vacsora szervezése 

 Éttermek keresése 

 Költségkeret meghatározása 

 Leköszöntek tájékoztatása, időpont egyeztetés 

 Egyeztetés az étteremmel 

o Nyílt Nap, Educatio megbeszélésen vettem részt 

o Felvételi kalauz átnézése 

 Projektek: 

o Sportnap 

 Kiss Csanád megkeresése a Sportnap rekeszmászás kapcsán 

 Plakátok átvétele, Sport Központban kihelyezés 

 Program és költségvetés véglegesítése 

 Szükséges információk továbbítása Szili Ákosnak 

 Sportnap hír küldése hírcsatornára 

 Kuponok elkészítése, nyomtatása, vágása 

 Szendvics rendelés 

 Érem rendelés és átvétel 

 Póló rendelés és grafika elkészítése 



 
 

 

 

 Bajnokság jelentkezőinek szűrése, futball bajnokság 

elkészítése 

 Szervezők tájékoztató leveleinek kiküldése 

 BME-hu Sportnap cikk kérdéseire válaszolás 

 Sportnap helyszíni koordinálás 

 Folyamatos egyeztetés e-mailben Szíjj Rékával, Datzuk 

Péterrel, Bartha Zsolttal 

 Labdák beszerzése 

 Donkey Republic plakátok, szórólapok elosztása, sportnapra 

kihelyezés 

 Sörpadok egyeztetése 

 Többszöri egyeztetés a bérelt játékokról a partnerekkel 

 Eszköz beszerzés 

 Hallgatói kérdések megválaszolása 

 Szerződésekről egyeztetés Kovács Szilviával 

o Önkéntes Nap 

 Grafikai anyagok készítése 

 Költségvetés elkészítése 

 Egyeztetés Csányi Árpáddal a szemétszedésről 

 Kari és helyszíni koordinátori formok kiírása 

 Szponzorációval foglalkozók tájékoztatása, minta email 

elkészítése 

 Határidők meghatározása 

 Jótékonykodás ötletgyűjtés 

 Esemény létrehozása 

 Plakátok, szórólapok átvétele 

 Oroszki Norbert munkájának követése 

 Többszöri egyeztetés Barabás Zoltánnal 

Egyéb: 

 Ügyelet tartása 

o 2019. szeptember 19. 12:00-14:00 

o 2019. szeptember 26. 12:00-14:00 

 Hallgatói Képviseletek adattáblázatának szerkesztése, frissítése 

 Az ehktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fiók napi szintű kezelése, a beérkező e-mailek 

továbbítása az illetékeseknek 

 Iroda rendbentartása 

Az értékelt időszakban elnyert ösztöndíj összege: 132 000 forint 
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