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BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA

2019. november 1. és 2019. november 30, kézott végzett tevékenységérél

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. november 7. - EHK iilés
2019. november 14. - EHK ulés
2019. november 21. - EHK ulés
2019. november 28. - EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

|

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. november 5. Belsé PR Workshop

2019. november 5. Stratégiai Bizottsag

2019. november 12. Stratégiai Bizottsag

2019. november 12. Belsé PR Workshop

2019. november 12. Belsé Szocialis Bizottsag
2019. november 13. Bels6 Palyazati Bizottsag
2019. november 28. Bels6 Palyazati Bizottsag
2019. november 28. Belsé Kollégiumi Bizottsag |

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

BELSGO PALYAZATI BIZOTTSAG
o Osztondij sz6rdlap készitése
e Osztondij szérélapok nyomdaba kiildése 2 alkalommal
e EBME palyazatok biralasa
e 2019. november 13-ai lés emlékeztetSjének megirasa
e EBME, Sport és TDK palyazatok sorba rendezése

e Tavolsag vektorok tovabbitasa Varga Ferencnek
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REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:

2019. november 7. - Horvath Balint- Feladatok, meglatasok

2019. november 6. - Barabas Zoltan - Papirgy(jtés, ruhagyjtés

2019. november 6. - Barabas Zoltin - EHK Alumni talalkozé

2019. november 6. - Barabas Zoltan - Palyazati szérélap

2019. november 7. - Barabas Zoltan, Varga Ferenc - Palyazati szérolap

2019. november 11. - Barabis Zoltin - Onkéntes Nap kozosségi palydzatok
elbiralasa

2019. november 14. - Barabas Zoltan - Cip6ésdoboz akcid

2019. november 20. - R. Nagy Tibor Endre - EHK Alumni talalkozé

2019. november 20. - R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - EHK Alumni
talalkozo

2019. november 20. - R. Nagy Tibor Endre - Szamlak és szerz6dések
2019. november 21. - Barabas Zoltin - EHK Alumni talilkozé

2019. november 22. - R. Nagy Tibor Endre - EHK Alumni talalkozé
2019. november 26. - Barabis Zoltan - EHK Alumni talalkozé

2019. november 27. - Pollak Zsombor - EHK Alumni talalkozé

Sport- és rendezvény felel6s:

Feladatkorrel jar6 allandé feladatok:
o Sportkozpont bérletek lista frissitése, elkildése Péter Kinganak, majd
elkilldés Antal Viktorianak
o Egyeztetés Péter Kingaval a palyafoglalasokkal kapcsolatban
o Egyeztetés Péter Kingaval ¢és Kardszi Alexandraval a kari
sportrendezvényekkel kapcsolatban
o HSB lista kezelése
Folyamatos egyeztetés Suhajda Richarddal és Szili Akossal
o HSB lista tajékoztatasa az aktualis bajnoksagokrol

(@]

Feladatkérrel jaré eseti feladatok:
o Sportpalyatimogatas palyazat eredmény elkészitése ¢és elkiildése
Egyed Géabornak
o Sportnap testnevelés alairasok elkiildése a Testnevelési Kézpontnak
Onkéntes Nap szervez6k palyazatainak attekintése

(0]

o Onkéntes Nap szervezSk palyizatainak értékelése
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o Onkéntes Nap szervezSk palyizatainak formai hibak javitasarol
levelek kildése

o Onkéntes Nap szervez6k palyazattal kapcsolatos kérdéseinek
megvalaszolasa

o Sporteszkéz lista elkiildése Szili Akosnak

o Hun harcos sportpalya ¢épité céggel egyeztetés a decemberi
jotékonysagi rendezvénytikrél

o Onkéntes Nap résztvevSk elkiildése 3 kar részére a Hangadé
palyazatokhoz

o Nyilt Nap és Educatio megbeszélés részvétel

0 Miszak Nyiltnap részvételrél egyeztetés Debreceny Istvannal

o Egyeztetés Antal Viktériaval a termek szamlazasarol tobb
alkalommal

o Korabbi rendezvények elmaradt szamldinak és szerzédéseinek
elkészitése, nyomtatasa, egyeztetések az érintett partnerekkel

o Tobbszori egyeztetés telefonon és emailben az UniCamedyvel egy
lehetséges tavaszi el6adasrol

o Sportpalya tamogatassal kapcsolatos kérdések megvalaszolasa

Projektek:

o EHK Alumni talalkozé

» Cateringet kinalé céggekkel egyeztetés tobb alkalommal

*  Meghivé elkészitése

*  Fitlap 6sszeallitisa

* [Itallista arainak aktualizalasa, megosztasa a képvisel6kkel

*  Alumni lista egységesitése

» Ajandékokhoz sziikséges dobozok keresése, a doboz
megrendelése, szallitasi és fizetési médok egyeztetése

*  Emlékeztetd poszt készitése a résztvevéknek

» Résztvevok visszajelzéseinek vezetése

» Egyeztetés Egyed Gaborral és Vetési Daniellel a helyszin
megtekintésével kapcsolatban

* Ajandék ajanlat kérés

*  Grafikardl egyeztetés Suhajda Richarddal

* Ajandék rendelés

® Fgyeztetés a partnerrel a szamlazasrol, kiszallitasrol

" Végleges gravirozas kivalasztasa

= Koltségvetés  elkészitése,  folyamatos  aktualizalasa,
véglegesitése

* Lehetséges helyszinek 6sszehasonlitasa, egyeztetés Puskely
Gergébvel, Uj helyszin kivalasztasa
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* Folyamatos egyeztetés a Cateringet biztositd partnerrel
»  Személyes talalkozé és helyszinbejaras a cateringet biztosito
partnerrel
" Végleges létszam és ételek leadasa
" Pogacsa rendelés
» Itallista tisztazasa véglegesitése
* Feladat lista elkészitése
* Ajandékok és dobozok atvétele, fizetése, szamlak ellenérzése
* Ajandék dobozok hajtogatisa Barabas Zoltannal és Modos
Daviddal
* Ajandékok dobozolasa Barabas Zoltannal
* Terem berendezése
» Diszitéanyag keresés, vasarlas, kivalasztas
= Diszités
» (Cateringesek fogadasa, az est megbeszélése
* Vacsora kézben folyamatos pakolas
* Elszamolas elkészitése
* Timeline véleményezése, javaslat a szinezés modositasara
o KHK tovabbképzé hétvége
* FEgyeztetés az Iglauer Parkkal a szallas foglaltsagaval
kapcsolatban
»  Osszefoglalé email irdsa a korabbi hétvégékkel kapcsolatos
visszajelzésekrol
» Szallas foglalasa a hétvégére
o Cipésdoboz akcio
®  Fgyeztetés a Baptista szeretetszolgalattal
* Egyeztetés Barabas Zoltannal
* Niyilatkozat  tovabbitasa  Horvath  Balintnak, majd
visszakiildés
*  Hsemény létrehozasa
* Esemény boritoképének elkészitése
* Esemény tudnival6inak 6sszegytjtése Egyed Gabornak
* Cip6sdobozok csomagolasa
* Posztolas az eseményhez
o Onkéntes Nap adomanyok
* Ruhagytjtésr6l  egyeztetés tobb alkalommal Oroszki
Norberttel
* Ruhik valogatasa
" Magyar Voroskereszttel egyeztetés
*  Onkéntes Nap elszamolas elkészités
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Ugyelet tartisa
o 2019. november 7. 12:00-14:00
o 2019. november 14. 12:00-14:00
o 2019. november 21. 12:00-14:00
o 2019. november 28. 12:00-14:00

e Az chktitkarsag(@ehk.bme.hu e-mail fidk napi szintli kezelése, a beérkez6 e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek

e BHK tagjairdl készult fotok vagasa
e EBEHK honlap bemutatkozé frissitése
e K370 foglalasok kezelése

e BHK tlések iktatasa

o Iroda rendbentartisa

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 155 300 forint |
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