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BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA

2020. mércius 1. és 2020. marcius 31, kézote végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

’2020. marcius 5. - EHK ilés részvétel
2020. marcius 7. - Rendkivili EHK lés
2020. marcius 26. - EHK lés részvétel |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

|

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2020. mércius 3. — Stratégiai Bizottsag
2020. marcius 11. — Belsd Palyazati Bizottsig
2020. marcius 11. — Stratégiai Bizottsag ‘

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

Bels6 Palyazati Bizottsagban végzett munkam:
e EBME palyazatok biralasa

o Kozéleti palyazatok pontozasanak atnézése, kiegészitése ‘

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

e Projektek
o Sporteszkoz beszerzések
»  Fgyeztetés az érintett karokkal
= Hszk6zOk ataddsa, atnézése a karokkal
= Atvételi elismervények masolasa, lefiizése
» Egyeztetés tobb partnerrel a szallitasrol és a rendelés aktualis
allasarol
=  MUHAL részére a szamlak dtaddsa
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o Sportpalya tamogatas palyazat
* Egyeztetés t6bb alkalommal Antal Viktoriaval, Péter
Kingaval, Varga Ferenccel és Polldk Zsomborral
= Uj biralat elkészitése
»  Péter Kinga és Antal Viktoria tdjékoztatisa az eredményr6l
" Megkeresések megvalaszolasa
o KHK tovabbképzé hétvége
" Szervezéshez kapcsolédo tablazat folyamatos aktualizalasa
" T6bbszori egyeztetés Barabas Zoltannal a szekciokkal
kapcsolatban
"  T6bbszori egyeztetés Pollak Zsomborral
" Programfiizet véglegesitése, dokumentumok Gsszeftizése
* Titlap tovabbitisa az EHK tagjainak, felmerilt igények
tolmacsolasa
®  Alapoz6 szekci6 eszkoz keresése
» Esti programokhoz eszk6z6k beszerzése
»  Alapoz6 szekcid anyagainak elkészitésében részvétel
*  Jelenlétiivek elkészitése és nyomtatasa
»  Szallitand6 eszk6zok rendszerezése
* Egyéb nyomtatasok elvégzése
» HK ZH oklevelek atnézése
" Beszerzési lista atnézése és frissitése
* Helyszini feladatokellatasa
o Kulcsok atvétele és kiosztasa
e Hazak szamozasa és egyéb informaciok ragasztisa
e Szekcidk terembeosztasainak elkészitése
e Résztvevok folyamatos tajékoztatasa a programokrol
e FEtkezéssel  kapcsolatos  idSpontok,  igények
egyeztetése a konyhaval
e Termek és a szallas ltal biztositott eszk6z6k elkérése
e DPéntek esti megnyitd el6készitésében részvétel
e DPéntek esti takaritas és zaras
e Szombati szekcid termek berendezésében segitség
e Kavészunet el6készitése Vuics Martonnal
e Szombat esti programhoz terem berendezése
e Szekcidk eszkozeinek el6készitése
e  KHK hétvége értékeld kérdoiv elkészitése
* Nalunk maradt kulcsok postazasa
»  Szamlak atadasa Pollak Zsombornak
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Egyéb:
e Az ehktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fiok heti szintl kezelése, a beérkez6 e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek
e Irodaszer rendelés lista atnézése, kiegészitése
o Koltségvetés attekintése Barabas Zoltannal és kérdések megfogalmazasa
e Kollégiumi pakolasokhoz sziikséges eszkozok listajanak atnézése, kiegészitése
e Testneveléssel kapcsolatos kérdések megfogalmazasa
e Testnevelés targy alafras megszerzésérél készilt dokumentum véleményezése,
kiegészitése tobb alkalommal
e MUHAL tevékenységének segitése
o Facebook oldal kezelése
*  Ado6 1% poszt készitése
"  Sport utazasi palyazat poszt készitése
o Egyeztetés Suhajda Richarddal az aktudlis palyazati kiirasokokkal
kapcsolatban
o0 Pecze Leventének hir kiildése a Sport utazasi palyazat moédosult
feltételeirdl és az add 1% felajanlasrol
o MUHAL honlap fejlesztés el6készités
* Egyeztetés Suhajda Richarddal a koncepciorol
» Egyeztetés Varga Ferenccel a sziikséges adatokrol
o Beérkez6 levelek és szamlak rendben tartasa

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 86 500 forint |
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