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BESZÁMOLÓ SUHAJDA RICHÁRD 
2018. augusztus 6. és 2018. szeptember 2. között végzett tevékenységéről 

EHK ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 
2018. augusztus 30. – EHK ülés 

SZENÁTUSI, EGYETEMI BIZOTTSÁGI ÜLÉS RÉSZVÉTEL 

 

BELSŐ BIZOTTSÁGI ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

BIZOTTSÁGI MUNKÁK 

 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 

Gazdasági referensi feladatok 

 Személyes egyeztetés Nagy Gáborral a HÖK költésiről és az EHK aktuális gazdasági 

ügyeiről (08.08; 08.15; 08.28.) 

 Rendszeres kommunikáció a HSZI munkatársaival a HÖK költéseivel kapcsolatos 

kérdésekben, az érkezett számlák egyeztetése, a hiánypótlási igények kezelése 

 Rendszeres egyeztetés Lőrincz Lászlóval az alszervezetek költésigényeiről 

 Rendszeres Egyeztetés Számel Dorottyával a HKT költéseivel kapcsolatban 

 Az alszervezetek nyomtatás igényeinek kezelése és továbbítása a HSZI részére 

 Folyamatos egyeztetés a KHK gazdasági referensekkel a költésekkel kapcsolatosan 

felmerülő kérdésekről, a beérkező igénylések fogadása, iktatása, és leadása a HSZI 

felé 

 Az irodaszer igények kezelése és továbbítása Ficzek Zoltánnak 

 Egyeztetés a KHK gazdasági referensekkel és nyári tábor szervezőkkel a szervezési 

tudnivalókról, a költségvetésekről, és a beszerzésekről 

 A KHK-k Műegyetemi Hallgatókért Alapítványon történő gazdálkodásának 

felügyelete, a beérkező igények és számlák kezelése és egyeztetése Rácz Tamással, az 

internetes megrendelések lefolytatása, az érkezett küldemények átvétele 

 Folyamatos egyeztetés Rácz Tamással a nyári táborok szervezéséről, a 

megrendelések előkészítése, a vendégkönyvek kezelése 

 Egyeztetés a HSZI-vel és Kovács Klementinával a hibásan kiszállított 

irodabútorokról 
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 A HDÖK I. féléves kontrolling jelentésének elkészítése, egyeztetése Nagy Gáborral 

 Folyamatos egyeztetés Kovács Szilviával az Önkéntes Nap gazdasági 

megvalósításáról 

 Egyeztetés Schaf Lilivel a Sportnap megvalósításáról 

 Folyamatos egyeztetés Nagy Benjáminnal a KKV gazdasági megvalósításáról 

 Egyeztetés R. Nagy Tiborral és Németh Ádámmal a HÖK aktuális ügyeiről 

 Egyeztetés az érintettekkel az új, bérelt nyomtatók érkezéséről és beüzemeléséről, a 

nyomtatók átvétele 

 Egyeztetés Szili Ákossal a nyári táborok elszámolásáról, az elkészült elszámolások 

ellenőrzése (08.13.) 

 Az NKOH köteles rendezvények összegyűjtése, az EHK rendezvényeinek 

bejelentése és műszaki leírásainak elkészítése 

 A KGB folyamatos tájékoztatása az NKOH rendelettel kapcsolatos fejleményekről 

 Az EHK és a MŰHELY számítógép igényének összegyűjtése 

 Egyeztetés Krisztián Dáviddal a HÖK-HIK keretátadásokról, a 2016-2018 között 

lezajlott elektronikus szavazások összegyűjtése 

 Többszöri egyeztetés Varga Ferenccel a kollégiumi kártyatartó tokok beszerzéséről 

 Egyeztetés Gál Bernadettel az EHK promóciós termékek és eszközök beszerzéséről 

(roll-up, molinó) 

 Egyeztetés Nagy Gáborral a szakkollégiumok NTP pályázatainak költéseiről, a 

vonatkozó előterjesztés előkészítése az EHK részére 

 
Kari lap felelősi tevékenység: 

 A Karima Gólyaszám véleményezése 

 
Egyéb: 

 Az EHK-s gólyatábor felügyelők feladatkörének meghatározása és kiküldése 

 Az Építészmérnöki Kar Hallgatói Önkormányzat Szervezeti és Működési 

Szabályzatának módosításának előterjesztése az EHK részére 

 A Kancellár részére megküldött HÖK rendszerről szóló anyag egyes részeinek 

megírása, a teljes anyag véleményezése 

 A 9/2018 Kancellári Utasításnak megfelelő HÖK bélyegzők nyilvántartásba vétele, 

a szabályzatnak nem megfelelő bélyegzők helyett az újak rendelésének előkészítése, 

a grafikák elkészítése és az igénylőlapok kitöltése 

 Egyeztetés Kovács Szilviával, R. Nagy Tiborral, Krisztián Dáviddal és Barabás 

Zoltánnal az Önkéntes Nap szervezéséről (08.07.) 

 Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztián Dáviddal, Barabás Zoltánnal, Török Lilivel 

és Gazder Bencével az Egységes Szociális Rendszer fejlesztéséről (08.07.) 
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 Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztián Dáviddal, Barabás Zoltánnal és Pekár 

Zoltánnal a Sportnap szervezéséről (08.08.) 

 Egyeztetés Szili Ákossal, R. Nagy Tiborral és Krisztián Dáviddal a rendezvény 

szervezéssel kapcsolatos szabályzatról (08.14.) 

 Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztián Dáviddal és Barabás Zoltánnal az EHK 

aktuális feladatairól, projektjeiről (08.15.) 

 Egyeztetés Nagy Benjaminnal a KKV szervezéséről (08.29.) 

 Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztián Dáviddal és Barabás Zoltánnal az EHK 

aktuális feladatairól, projektjeiről (08.30.) 

 Egyeztetés Szili Ákossal a rendezvény szervezéssel kapcsolatos szabályzatról (08.30.) 

 A Trello projektmenedzsment szoftver használata és egyeztetése Szili Ákossal 

 Egyeztetés a takarítási csoportvezetőkkel az iroda takarításáról 

 Az EHK iktatásának kezelése 

 Az iktatott küldemények és plakátok átvitele a HSZI-be és az ÜMSZ-be 

Az értékelt időszakban elnyert ösztöndíj összege: 206 000 forint 
 


