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BESZAMOLO SZILI AKOS
2020. februdr 1. és 2020. februar 29. kozott végzett tevékenységérél

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2020. februar 6. - EHK iilés
2020. februar 13. - EHK iilés
2020. februar 20. - EHK iilés
2020. februar 24. - EHDK iilés
2020. februar 27. - EHK iilés
2020. februar 27. - Alakul6 ilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

2020. februdr 24. - Szenatus |

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2020. februar 17. - Osszevont Bels6, Kiilsé Oktatési Bizottsag
2020. februar 26. - Bels6 Palyazati Bizottsag
2020. februar 26. - Stratégiai Bizottsig |

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:
e 2020.02.03. - Horvath Balint, Pollak Zsombor - Aktualitisok megbeszélése
e 2020.02.03. - Polldk Zsombor, Orban Balazs, Kiss Gergé - Megbeszélés a
Miegyetemi Ajandékbolt koncepcidjarol
e 2020.02.04. - Roszik Renata - Megbeszélés a Kari Lapok igénylésével kapcsolatban
e 2020.02.04. - Vizoli Henrietta - Megbeszélés az igénylések menetének kialakitasarol
e 2020.02.04. - Hellner Szelina - Megbeszélés 2 HOK Sportnappal kapcsolatban

e 2020.02.05. - Lestyan Bence, Kovacs Klementina, Forray Balazs - Egyeztetés a BME
Jeges Esttel kapcsolatban
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2020.02.11. - Pollak Zsombor - Aktualitisok megbeszélése

2020.02.11. - Pollak Zsombor - Aktualitisok megbeszélése

2020.02.11. - Pap Kiristof - Megbeszélés az ESZK NTP palyazataval kapcsolatban
2020.02.13. - Boros Gerg6, Pollak Zsombor - Megbeszélés a HKT SZMSZ-szel
kapcsolatban

2020.02.13. - Vuics Marton - Megbeszélés a jovébeni tervekkel kapesolatban
2020.02.17. - Lestyan Bence - Egyeztetés az aktualitasokkal kapcsolatban
2020.02.17. - Nagy Barnabas - Egyeztetés a MUSZAK menedzser feladataival
kapcsolatban

2020.02.17. - Horvath Balint, Pollak Zsombor - Egyeztetés a normativa
koltségvetéssel kapcsolatban

//////

2020.02.18. - Nagy Gabor - Egyeztetés a kollégiumi parkolassal kapcsolatban
2020.02.19. - Lukacs Balint - Egyeztetés az MGR szirésekkel kapcsolatban
2020.02.19. - Pollak Zsombor - Egyeztetés az aktualitasokkal kapcsolatban
2020.02.20. - Lukacs Balint - Egyeztetés az MGR sziréssel kapcsolatban
2020.02.20. - Nagy Gabor, Pollak Zsombor, Horvath Balint, Garbai Adim -
Egyeztetés a kollégiumi parkolokkal, a TJSZ-szel, a HOK koltségvetésével
kapcsolatban

2020.02.20. - Csallokozi Tivadar, Péter Kinga, Horvath Balint, Pollak Zsombor -
Egyeztetés a sportpalyak araival kapcsolatban

2020.02.20. - Horvath Balint, Pollak Zsombor - Megbeszélés az elndkségi
teend6kkel kapcsolatban

2020.02.20. - Boros Gergd, Mraz Marcell - Megbeszélés az EHK 6sztondijjal
kapcsolatban

2020.02.25. - Pollak Zsombor - Megbeszélés az EHK elndkség feladataival
kapcsolatban

2020.02.26. - Nagy Gabor - Egyeztetés a kulcsos auté kolesonzésével kapcsolatban
2020.02.26. - Pollak Zsombor - Megbeszélés a KJK HK tisztdjitasaval kapcsolatban

Feladatkérrel jard allando feladatok:
o EHK ilés napirendjeinek Osszeallitasa, valamint kiildése a
meghivottak részére
o EHK képvisel6k munkajanak értékelése
Feladatkorrel jard eseti feladatok:
o Tajékoztatd tartasa az 4j képvisel6k szamara
o Informatikai beallitasok elvégzése az 4j képvisel6k szamara
o Részvétel az elndki értekezleten
o Beérkez6 hallgatoi levelek megvalaszolasa
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Egyeztetés a HOOK-kal jogviszony folytonossagi kérdéssel
kapcsolatban

Részvétel a VIK HK tlésén az elndkvalaszté tléssel kapesolatban

K épiilet és EHK iroda belép6 jogosultsagok naprakészen tartasa
Egyeztetés a normativa koltségvetéssel kapcsolatban

A HOOK szamira a BME kollégiummal kapcsolatos adatok
OsszegyUjtése, ezzel kapcsolatos egyeztetés Batori Boglarkaval

A HOK 2020. évi beszerzési tervének elkészitése

Fodor Balazs HKT menedzser 6sztondijaval kapcsolatos teend6k
ellatasa

2020-as normativa koltségvetés elkészitése a KHK elnokok részére
Levelezdlistak kezelése

KHK Tovabbképzé hétvége meghivéjanak véleményezése

Miuegyetemi Hallgat6i Kft. és a KHK-k kozti gazdalkodasi szabalyzat
készitése
Az EHK iroda atrendezése

Gazdasagi referensi feladatok:
e Feladatkorrel jard allandé feladatok:

o

Rendszeres kommunikicié a HSZI munkatirsaival a HOK
koltéseivel kapcsolatos kérdésekben, az érkezett szamlak egyeztetése,
a hianypoétlasi igények kezelése

Az alszervezetek nyomtatasi igényeinek kezelése és tovabbitasa a
HSZI részére

Folyamatos egyeztetés a KHK gazdasagi referensekkel a koltésekkel
kapcsolatosan felmertil6 kérdésekrol, a beérkez6 igénylések fogadasa,
ellenérzése és leadasa a HSZI részére

Folyamatos kapcsolattartis a Testnevelési Kozponttal a HOK
koltéseivel kapcsolatban

Rendszeres egyeztetés és Adu Izabellel a HKT koltésigényeivel
kapcsolatban

Kari Hallgatéi Képviseletek irodaszerrendeléseinek Osszesitése és
tovabbitasa a HSZI felé

e Feladatkorrel jard eseti feladatok:

O

@)
@)
@)

Sportrendezvények  szervezéséhez  sziikséges — dokumentacié
elkészitése

KHK  Tovabbképz6 hétvége megszervezéséhez  szikséges
dokumentaci6 elkészitése

MGR szirések kérése

KHK hétvége gazdasagi szekcei6 leirasanak elkészitése

HOK teriiletigénylések sszesitése

Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
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o KGB lista naprakészen tartasa

(@)

Jeges Est megszervezéséhez sziikséges teendSk ellatasa
o HOOK Kézgyllés —részvételéhez — szitkséges —dokumentacié
elkészitése
o HOK 2020. évi koltségvetéselkészitéssel kapcsolatos teenddk ellatasa
o Adatszolgaltatas a kari gazdasagi referensek részére a 2019. évi
koltésekkel kapcsolatban
e Projektek:
o Gazdasag megosztott meghajté elkészitése
o Igényléskovets rendszer elkészitése

Szakkollégiumi felel6s:
e Feladatkorrel jard allandé feladatok:
o Teremfoglalasok intézése
o Folyamatos kapcsolattartas a szakkollégium elnckeivel
o Rendszeres kommunikaci6 a  HSZI  munkatirsaival a
szakkollégiumok koltéseivel kapcsolatos kérdésekben, az érkezett
szamlak egyeztetése, a hianypotlasi igények kezelése
o A szakkollégiumok  igényléseinek  ellenérzése,  folyamatos
monitorozasa
o Szakkollégiumok részére nyomtatas biztositasa
o NTP palyazatok koordinalasa
e Feladatkorrel jar6 eseti feladatok:
o
e Projektek:

e HOK Sportnapon valé részvétel, helyszini szervezés segitése
o Kérdések 6sszeallitasa a HK ZH-ra

o Ugyelet megtartasa - 02.10.

e Emlékeztets elkészitése az elnoki értekezletrdl

e HK ZH feladatainak véleményezése

e Az EHK 02.13-i ilés emlékeztet6jének véleményezése

e BEHDK ulés emlékeztetSjének elkészitése

e HK ZH kérdéseinek véglegesitése, kérdések Osszeallitasa, ZH-n valo feliigyelet

Az értékelt idészakban elnyert 6sztondij Gsszege: 203 500 forint
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