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MUEGYETEM 1782

BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA MONIKA

2019. marcius 01. és 2019. marcius 31. kozott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. marcius 7. — EHK ulés
2019. marcius 14. — EHK ulés
2019. marcius 28. — EHK ulés

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. marcius 6. — Stratégiai Bizottsag

2019. marcius 7. — Bels6 Palyazati Bizottsag
2019. marcius 12. — Belsé Palyazati Bizottsag
2019. marcius 13. — Stratégiai Bizottsag

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

Bels6 Palyazati Bizottsagban végzett munkam:
e EBME palyazatok biralasa
e NFOD piélyazatok adatainak gydjtése

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Sport- és rendezvény felel6s
e KHK tovabbképzé hétvége
o Kulcsok atvétele és kiosztasa
Hazak szamozasa és egyéb informaciok ragasztasa
Szekciok terembeosztasainak elkészitése
Résztvevok folyamatos tajékoztatisa a programokrol

Etkezéssel kapcsolatos idépontok, igények egyeztetése a konyhaval
Termek és a szallas altal biztositott eszk6z6k elkérése

O O O O O
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Szekcié megtartasa Varga Ferenccel
Szombat esti étkezs takaritds és zaras
Szekcidk eszkozeinek elGkészitése
Szallas ellen6rzése és atadasa

O O O O O

Eszk6zok pakolasa a helyszinen és az egyetemen
o KHK hétvége értékels kérdoiv elkészitése és kiértékelése
e BHK vacsoraval kapcsolatos egyeztetések
o Ajanlat atnézése pontositas
o Avendégek 22:00 utani bent maradasarol egyeztetés Németh Akossal
és a szitkséges adatok elkiildése
Italok pakolasa, poharak el6készitése, terités
Terem kulcsanak atvétele és leaddsa
Terem berendezése Egyed Gabor és Oroszki Norbert segitségével

O O O O

A vacsora végeztével segitség a pakolasban
o A catering eszkozeinek visszavitele
e Jozsef nador szobor koszoruzas
o 2019.marcius 13. Személyes egyeztetés Varga Ferenccel a meghivok
kiktildésérdl, a hallgatéi adatokrol
o 2019. marcius 14. Személyes egyeztetés Vidoczi Andreaval
o Egyeztetés Racz Tamassal és Barabas Zoltannal a dijatadéra
szitkséges konyvek és mappak szamarol és atvételérdl
o Résztvevok visszajelzéseinek — Osszesitése, sorbarendezése  és
tovabbitasa Vidéczi Andreanak
Meghivottak kérdéseinek megvalaszolasa
Segit6k tajékoztatasa
Ajanlat kérése a fogadasra, az ajanlat atnézése és kivalasztasa

O O O O

Oklevelek elkészitéséhez sziikséges adatok el6készitése és tovabbitas
Suhajda Richardnak

o Oklevelek sorba rendezése, mappakba helyezése

o Ultetés elkészitése, cimkézés

o Részvétel a rendezvényen, segitség a dijak atadasaban
e Tegyik szebbé a Duna-partot! projekt

o Folyamatos egyeztetés Megyeri Daniellel, a Morpho tigynckségtol

telefonon és emailben
o Karok tajékoztatasa és észrevételeik tovabbitasa

e HOOK Kozgyftilés szervezés

o 2019. marcius 5. Egyeztetés a kozgytlés szervezésérol
Szallasok felkeresése, ajanlat kérés
Vacsora és kozgyulés helyszin ajanlatkérés, foglalas
2019. marcius 22. Egyeztetés a kozgytlés szerevzésrol

o)
o)
o)
o Koltségvetés el6készitése
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Budapest Kupa
o 2019.marcius 26. Személyes egyeztetés a résztvevd egyetemek
képvisel6ivel
Sport tertilettel kapcsolatos teendSk
o HSB lista kezelése, 1j tagok felvétele
o Sportterem hasznalattal kapcsolatos kérdések megvalaszolasa
o Sportkdzpont bérletek atvétele
o FEgyeztetés Szili  Akossal a  beérkezett  sportnormativa
koltségvetésekrol
o 2019.marcius 20. Egyeztetés Hellner Szelinaval a Sport6sztondij
atadasaval kapcsolatban
Egyetemi Rendezvény Bizottsag levelezdlista kezelése

Munkakori leiras elkészitése

Az EHK lések iktatasanak rendben tartiasa
Az ehktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fiok napi szintd kezelése, a beérkezd e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek

Vagyonnyilatkozat kotelezettek listajanak megktldése
Irodai jelenlétek Gsszesitése

Ugyelet tartasa az EHK irodaban:
o 2019.03.04. 12:00 - 14:00
o 2019.03.25. 12:00 - 14:00

R Nagy Tibor Endrével személyes megbeszélés az aktualis és jovébeni feladatokrol
EHK projekt nap részvétel

Az értékelt idGszakban elnyert 6sztondij 6sszege: 127500 forint.
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