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MUEGYETEM 1782

BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA MONIKA
2019. jalius 1. és 2019. julius 31. kozote végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. jaliua 1. - Rendkiviili EHK dlés
2019. jalius 1. — Elnokvalaszto tlés
2019. jalius 19. — Elnokvalaszto iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

|

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

BIZOTTSAGI MUNKAK

Bels6 Palyazati Bizottsagban végzett munkam:

Nemzeti Fels6oktatisi Osztondsj palydzatok birdlasa |

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Sport- és rendezvény felelés
EHK tovabbképz6 kirandulas

Tobszori egyeztetés a szallassal

EHK tabor el6készités

e Hgyeztetés Barabas Zoltannal, Suhajda Richarddal a tibor szervezésérél
e Egyeztetés Suhajda Richarddal, Egyed Gaborral az ajandékokrol
e Folyamatok és faladatok folyamatos kovetése
e KHK jelentkezések Osszesitése, egységesitése
e Ajandéktermékek, eszk6zok keresése, vasarlasa, atvétele
o Tabor egészére kulacs és vaszontaska
o Kasziné ajandékok keresés és Osszekészités a webshopban
o Kasziné eszkoz keresés, webshop Osszekészités, atvétel
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o Plaketthez fa keresése, megvasarlasa Suhajda Richard
o Alapoz6 szekcid eszkoz vasarlas
o Nyomdak, labdak
e Polokkal kapcesolatos feladatok
o LehetSségek Gsszegyijtése, kikildés véleményezésre
Méretek Osszegzése
Szin kivalasztasa készletek alapjan
Megrendelés leadasa Nagy Jozsefnek
Egyeztetés Kovacs Szilviaval
Megrendelés leadasa és egyeztetés Maliszka Istvannal

O O O O O O

Utolagos valtoztatasok felvezetése

e Hszkozok gydjtése

szekciok eszkdzei a szekcidk vezetditdl
szabadidés jatékok eszkozei a tablazatbol
tréningek eszkozei Barabas Zoltan segitségével

O O O O

viz igények Osszeirasa minden foglalkozasra

e Nyomtatas

o Beérkezett dokumentumok rendszerezett feltSltése drive mappaba és
tovabbitasa Szili Akosnak

o BANGI!, memoria kartyak nyomtatasa az irodaban

o Passok elkészitése és csapatonként nyomtatasa

o Csapatokba nem osztott képvisel6k gytjtése és passok nyomtatasa

o Trénereknek pass nyomtatas
e Szekcidk helyszin elosztasa
e Sportnap csapat parositas, forgo elkészitése
e Bevasarldlista készités
e Vendégéjszakak Gsszegzése
o Eitkezés igények Osszegzése
e Szobaosztas elkészitése
e Tabori étkezés Osszeallitasa Suhajda Richarddal és Barabas Zoltannal
e Hszk6zok dobozolasa cimkézése
o Egyéni jatékok
Vizes jatékok
Alapozo6 szekcid
Ir6szerek

o
o
o
o Regisztracio kellékek

e Programok, szekciok helyszineinek kiosztasa

EHK Tabor helyszini feladatok
e Vacsora készitése Suhajda Richardda, Molnar Zsanettel

e Segitség a regisztracioban, késébb érkez6k regisztralasa a tabor ideje alatt
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Kviz eszkozeinek kikészitése

e Tréningek eszkozeinek Gsszekészitése, vizek kiosztasa a szekciok alatt, jelenlétifvek
kiosztasa

e Sorversenyek eszkozeinek Gsszekészitése

e Szakmai szekcidk eszkozeinek Gsszekészitése, jelenlétifvek kiosztasa

e Sportvetélkedén segitség

e Csutortok esti programok eszkozeinek Osszekészitése, jaték tartasa Pekar Zoltannal

e Hgyéni versenyek jatékainak osszekészitése

e Memobria jaték megtartasa

e Tabori programok folyamatos posztolasa, nyomtatott anyagok kiragasztasa

e Segitség a reggelik készitésben, elpakolas egy reggelit kévetéen

e FBredményhirdetések el6késziiletekben segitség, ajandékok, kuponok kiosztasa

e visszajelz6 kérd6iv véleményezése

Sportnap

e Szponzoracidval kapcsolatban egyeztetés Orban Balazzsal

e Rendezvény kiadvany elkészitése

e Ajanlatkérés a MGMaratonhoz

e Tolyamatos egyeztetés Suhajda Richarddal, Varga Ferenccel, Kovacs Szilviaval

e Hgyeztetés Kovacs Szilviaval az Onkéntes Nap szervezésrdl

Egyéb

e Az chktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fidk napi szintli kezelése, a beérkez6 e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek

[ ]

Felvételi kalauz anyagainak frissitése

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 133 000 forint |
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