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BESZAMOLO KOVACS KLEMENTINA
2019. januar 1. és 2019. januar 31. kozott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2020.01.07. Rendkiviili EHK tilés
2020.01.09. EHK iilés
2020.01.23. EHK iilés
2020.01.30. EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

|

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

’2020. januar 07. Bels6 Kollégiumi Bizottsag
2020. januar 09. Stratégiai Bizottsag

2020. januar 106. Stratégiai Bizottsag

2020. januar 27. Bels6 Palyazati Bizottsag
2020. januar 30. Eseti bizottsag |

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

BELSO PALYAZATI BIZOTTSAG

e Sportdsztondij palyazatok birdlasahoz sziikséges tablazat aktualizalasa
o 2018 és 2020 olimpiai jatékok 6sszegyljtése
o Korabbi biralt palyazatok felvezetése
o A javitott tablazat atnézése
o Kérdéses sportigak ellenGrzése

e  MUHAL Esélyegyenl6ségi palyazat valamint MUHAL Utazsi pélyazat hirdetéséhez

plakat készitése, plakatozasi nyomtatvany kitoltése

e Dokumentaci6 készités dokumentum véleményezés

BELSO SZOCIALIS BIZOTTSAG

e Biraldi vizsgak segitése
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Hallgatéi Onkormanyzat O Telefon: 463-38306.
Egyetemi Hallgat6i Képviselet www.ehk.bme.hu



Do o aninininl .

saasnmanmaem FHI
[Ty

MUEGYETEM 1782

o Iroda nyitvatartasa
o Irasbeli vizsgak kiadasa
o Vizsgazok eredményeinek felvezetése |

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:
e 2020. januar 9. - Dovicsin Péter - KHK Sportnap
e 2020. januér 13. - Varga Ferenc - MUHAL palyazatok
e 2020. januar 16. - Varga Ferenc - Sportésztondij
e 2020. januar 15. - Barabas Zoltan, Lestyan Bence, Oroszki Norbert - Jeges Est
e 2020. januar 106. - Papp Gabor - Jeges Est
e 2020. januar 20. - Varga Ferenc - Palyazatok hirdetése
e 2020. januar 21. - Barabas Zoltan - Jeges Est
e 2020. januar 21. - Varga Ferenc - Honlap szerkesztés
e 2020. januar 22. - Varga Ferenc - Jeges Est
e 2020. januar 27. Lestyan Bence - Jeges Est
e 2020. januar 28. - Médos David - Sportpalya tamogatas palyazat
e 2020. januar 28. - Antal Viktoria - Tornaterem hasznalat kifizetései

Sport- és rendezvény felel6s:
e Feladatkorrel jard allandé feladatok:
o Sportkozpont bérletek lista frissitése, elkildése Péter Kinganak, majd
elkilldés Antal Viktorianak

o HSB lista kezelése

Folyamatos egyeztetés Suhajda Richarddal és Szili Akossal

o HSB lista tajékoztatasa az aktualitasokrol

»  Sporteszkoz tablazat kikiildése

O

e felmeril6 kérdések megvalaszolasa
e cmlékeztetd levél kiildése
*  FISU Onkéntes Akadémia
e Feladatkorrel jard eseti feladatok:
o Teremigénylés tajékoztatd aktualizalasa és elkiildése Péter Kinganak
o Egyeztetés tébb alkalommal Antal Viktoriaval a teremigénylés idei
mentérol, a palyazat elkésziiltségérol
o Késén beérkezett cipésdobozok tartalmanak szétvalogatasa
o Kollégiumi konditermek tzemeltetésével foglalkozé hallgatok
korabbi leveleinek 6sszefoglalasa
o 2020 Eseménynaptar elkészitése

* Rendezvények felvezetése
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»  Koltségvetések elkészitése
o Egyeztetés Szabo Gaborral Sportpalya tamogatasrol
o A honlapon rossz palyazati eredmény javitas, a feltoltésrol egyeztetés
Pollak Zsomborral
o Sportpalya tamogatas palyazat frissitése, kiegészitése, elkildése a
Testnevelési Koézpontnak
o UniComedy el6adasrél egyeztetés a Dumalada Kft.-vel valamint
Lipcsei Attilaval
o Késén beérkezett adomanyok elszallitasa Varga Ferenccel a Maltai
Szeretetszolgalatnak
o Egyeztetés Telek Miklossal a tornaterem igényléssel kapcsoaltban
e Projektek
o KHK Sportnap
»  Osszefoglal6 levél kiildése az elndkség részére
" Jelentkezési feltlet elkészitése
= Palyak foglalasa
"  T6bbszori egyeztetés Antal Viktoriaval
»  Koltségvetés el6készitése
" Jelentkezések feldolgozasa
* Polok kivalasztasa
»  (Csapatok 6sszeallitasa
* Polérendelés leadasa
» Egyeztetés Maliszka Istvannal t6bb alkalommal
o BME Jeges Est
* Egyeztetés tobb alkalommal Farantai-Pal Renataval és Papp
Giéborral a Varosligeti Miljégpalya bérlésével kapcsolatban
» Egyeztetés a Tiiskecsarnok foglalasarol
* Elnokség folyamatos tajékoztatasa a palyakkal kapcsolatban
* Egyeztetés Orban Balazzsal a rendezvény
megvalosithatoésagarol
* Esemény elkészitése
"  Boritokép elkészitése
* Plakat elkészitése
* Feladatokat 6sszefoglalé tablazat elkészitése
* Helyszinbejaras Lestyan Bencével
»  Koltségvetés véglegesitése
* Karima borité készitése
* Egyeztetés a szamlazasrol, szerz6désrdl a palyaval
"  bmejegy.hu leiras, kép elkészitése
" Jevelezés Cseh Attilaval
»  Koltségvetés modositasa
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® Neptun lizenet megirasa
" Jegyekrdl levél irasa az elndkségnek
* Hirdetés kérése a Testnevelési Kézponttol
® Testnevelés igazolasrol egyeztetés Hellner Szelinaval
»  SzervezOi jelentkezési form elkészitése, kikiildése
* Idépont egyeztetés Papp Gaborral
o KHK tovabbképzé hétvége
» Egyeztetés Schell Andreaval a foglalassal kapcsolatban
* Szervezéshez kapcsolodd —tablazat elkészitése, korabbi
értékelések felvezetése
® Lehetséges szabadidé tevékenységek keresése, ajanlatkérés
* Eseti bizottsagra felkésziilés, bizottsag megtartasa,
*  Oklevél minta készitése
o Vitrin frissités
= Uj kartyak készitése a képvisel6krél

Egyéb:

o Ugyelet tartisa

o 2020. januar 2. 12:00-14:00
2020. januar 3. 12:00-14:00
2020. januar 7. 12:00-14:00
2020. januar 8. 12:00-14:00
2020. januar 21. 12:00-14:00
2020. januar 22. 12:00-14:00
2020. januar 27. 12:00-14:00
o 2020. januar 28. 12:00-14:00

e Az chktitkarsag@ehk.bme.hu e-mail fidk napi szintli kezelése, a beérkez6 e-mailek
tovabbitasa az illetékeseknek

O O O O O O

e Az chktitkarsag@echk.bmehu e-mail fiok online feltintetéseinek megkeresése,
Facebook oldalon frissités

e Batori Boglarka korbevezetése az irodaban, fontos tudnivalok megbeszélése, errdl
készilt dokumentum elkldése

o MUHAL
o Plakat készitése
o DPlakat perforalas
o Cégek cimeinek gytjtése
o Fizetek valogatasa, cimkézése

o Postazas
e K370 foglalasok kezelése

e Iroda rendbentartisa
o El6térben, folyoson rendrakas
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o Karacsonyi diszek elpakolasa
e Hircsatornara hirek tovabbitasa
o BME Jeges Est
UniSport 9. megjelenés
MUHAL pélyazatok
Viltozé Vilag konferencia
Waseda University
o "MINDEN TOVABBI INTEZMENYI TARGY" VALTOZAS
e TFacebook oldal kezelése
o Aktualitasokrdl, posztokrdl folyamatos egyeztetés Barabas Zoltannal,

©)
©)
@)
@)

R. Nagy Tibor Endrével és Varga Ferenccel
Az oldal elemzéseinek folyamatos figyelése
Az oldalnak érkezé tizenetek megvalaszolasa
Jeges Est esemény posztjainak elkészitése

O O O O

Aktualitasok Osszegytjtése, képek keresése, szoveg megfogalmazasa,
képek szerkesztése, id6zités:

=  MUHAL Utazési palyazat

» MUHAL Esélyegyenl6ségi palyazat

=  MUHAL Sport utazési palyazat

* Mobilitasi férum

» Targyfelvétel

*  Duma-part

®  Jeges Est jegyek

*  Kollégiumi jelentkezés

* OMHV

" Jeges Est testnevelés

= "MINDEN TOVABBI INTEZMENYI TARGY"

VALTOZAS
= MUPA

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 166 000 forint |
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