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BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2018. jalius 2, és 2018. augusztus 5. kozott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2018. jalius 16. — EHK dlés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

BIZOTTSAGI MUNKAK

’Belsé Palyazati Bizottsagban végzett feladatoH

e A Nemzeti Fels6oktatasi Osztondij palyazatok kézosségi- és sporttevékenységeinek
biralasa

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Gazdasagi referensi feladatok

o  Személyes egyeztetés Nagy Gaborral a HOK kéltésirél és az EHK aktualis gazdasigi
tgyeirdl (07.12; 07.25; 08.01.)

e Rendszeres kommunikicié a HSZI munkatarsaival a HOK kéltéseivel kapcsolatos
kérdésekben, az érkezett szamlak egyeztetése, a hianypotlasi igények kezelése

e Rendszeres egyeztetés Lérincz Laszloval az alszervezetek koltésigényeirdl

e Rendszeres Egyeztetés Szamel Dorottyaval a HKT koltéseivel kapcsolatban

e Az alszervezetek nyomtatas igényeinek kezelése és tovabbitasa a HSZI részére

e Folyamatos egyeztetés a KHK gazdasagi referensekkel a koltésekkel kapcsolatosan
felmertl6 kérdésekrdl, a beérkezé igénylések fogadasa, iktatasa, és leadasa a HSZI
felé

e [Egyeztetés a KHK gazdasagi referensekkel és nyari tibor szervezokkel a szervezési
tudnival6krol, a koltségvetésekrdl, és a beszerzésekrdl

e A KHK-k Miegyetemi Hallgatékért Alapitvanyon torténé gazdalkodasanak
feliigyelete, a beérkezé igények és szamlak kezelése és egyeztetése Racz Tamassal, az
internetes megrendelések lefolytatasa, az érkezett killdemények atvétele
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Folyamatos egyeztetés Racz Tamdssal a nyari taborok szervezésérdl, a
megrendelések el6készitése, a vendégkonyvek kezelése

Az MGR adatainak feldolgozasa, a 2018. II. negyedéves kontrolling jelentés
elokészitése, és egyeztetése Nagy Gaborral

Egyeztetés Szili Akossal az MGR adatok feldolgozasardl

Egyeztetés az érintettekkel az Epitész Szakkollégium N'TP palyézati elszamolasaval
kapcsolatban felmertlt problémakrdl, megoldasi javaslatok megfogalmazasa és
el6terjesztése az EHK felé

Egyeztetés Németh Gergével az EFOTT Civil tér megjelenéssel kapcsolatos
gazdasagi folyamatokrél

Egyeztetés Beluzsar Addammal az EFOTT Civil tér megjelenéshez sziikséges
beszerzésekrdl

Egyeztetés Gal Bernadettel a megrendelt promocids termékekrol

Egyeztetés Kovacs Szilviaval az Onkéntes Nap koltségvetésérdl, valamint a tervezett
programrol

EHK-tabor szervezés

Egyeztetés a Balatoni Haj6zasi Zrt.-vel a badacsonyi kirandulasrol
Egyeztetés a bérelhet eszk6zokrdl a lehetséges partnerekkel
Egyeztetés Németh Adimmal és Krisztian Daviddal a tabor koltségeirdl
Egyeztetés Racz Tamassal a tabor koéltségeivel kapcsolatban
A tabor poldira keriil6 design véglegesitése, a megrendelés el6készitése
A tabori szallas és étkezés megrendeléséhez a rendelkezésre allé adatok alapjan a
létszamok véglegesitése
Az étel- és italkuponok elkészitése, nyomtatasa, hitelesitése, és csoportokba
rendezése az igényeknek megfeleléen
A szobabeosztas elkészitése
A tabor ideje alatt végzett tevékenységek
o0 a bérelt eszkézok atvétele a partnertdl, az eszk6zok szallitasa,
kezelése, és visszajuttatasa a bérbeadénak
o egyeztetés a biifé személyzetével az italfogyasztasrol, a képvisel6k
tajékoztatasa a témaban
kapcsolattartas a taborvezetével
bevasarlas Pekar Zoltannal és Barabas Zoltannal
megbeszélések tartdsa minden étkezés elétt
a raktar felugyelete, kulcs kiadasa
a programok menetének figyelemmel kisérése
allomas vezetése a délutani programok soran
szekcio tartasa a csiitortoki és a pénteki napon

O O O O O O O ©O

a Badacsony Tura lebonyolitisa, a hajon csoportkiséréi szerep
ellatasa, valamint segitség az étkeztetés lebonyolitisaban

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem g Oé 1111 Budapest, Miiegyetem rkp.3. K ép. |. em. 61.

Telefon: 463-3836,
www.ehk.bme.hu

Hallgatéi Onkormanyzat
Egyetemi Hallgatoi Képviselet




o gl

almee e almmmelm = R

MUEGYETEM 1782

o vacsora f6zés a keddi napon

Felugyelet ellatasa a GPK és a GTK Kari tdboraban 2018.07.27-29. k6zott

a taborozdé hallgatdi csoportokkal, azok vezetdivel vald kapesolatfelvétel 3 nappal a
tabor el6tt, és minden relevans informacio és specialis igény begydjtése, illetve ezek
egyeztetése a taborvezetével

kommunikci6 a taborvezetével, a konyhai szolgaltatéval, a hallgatokkal, altalanos
tabori rend és tisztasag szemmel tartdsa, hazirend betartatdsa

a tabor elején lezajlo tajékoztatok kiegészitése, a taborok végén térténd atadas-
atvétel ellenérzése

bufé nyitvatartas egyeztetése a taborozokkal és a bufét tizemeltetd személyzettel

az étkezében kiadott étel mennyiségének és minéségének ellenbrzése

a kapunyito, klimakapcsold, és a hangerészabalyozo kezelése a taborvezet6 tavolléte,
vagy pithené id6északa esetén
karszalagok kiadasa

Az EHK képviselok, valamint a taborszervezék tajékoztatasa az EHK-s
taborfeliigyel6 szerepkorérdl a nyari balatonlellei taborokban

Laminal6 és karos vagd beszerzése az EHK irodaba

Az EHK tabor kiértékels kérdéiv véleményezése

A HOK rendszer héttérszervezeteit bemutaté anyag véleményezése, javitisa és
Osszeflzése

Egyeztetés Krisztian Daviddal, R. Nagy Tibor Endrével, Racz Tamassal és Németh
Adammal a HOK hattérszervezeteirdl (07.31.)

Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Racz Taméssal és Loérincz Laszloval a MUHAL
aktualis helyzetérol (07.22.)

A Trello projektmenedzsment szoftver megismerése R. Nagy Tibor kérésére

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 296 500 forint |
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