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BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2018. augusztus 6. és 2018, szeptember 2. kozott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL
2018. augusztus 30. — EHK ilés

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

BIZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Gazdasagi referensi feladatok

Személyes egyeztetés Nagy Gaborral a HOK koltésirdl és az BHK aktualis gazdasagi
tgyeirdl (08.08; 08.15; 08.28.)

Rendszeres kommunikacié a HSZI munkatarsaival 2 HOK kéltéseivel kapesolatos
kérdésekben, az érkezett szamlak egyeztetése, a hianypotlasi igények kezelése
Rendszeres egyeztetés Lorincz Laszloval az alszervezetek koltésigényeirdl
Rendszeres Egyeztetés Szamel Dorottyaval a HKT koltéseivel kapcsolatban

Az alszervezetek nyomtatas igényeinek kezelése és tovabbitasa a HSZI részére
Folyamatos egyeztetés a KHK gazdasagi referensekkel a koltésekkel kapcsolatosan
felmeril6 kérdésekrdl, a beérkezd igénylések fogadasa, iktatasa, és leadasa a HSZI
felé

Az irodaszer igények kezelése és tovabbitasa Ficzek Zoltannak

Egyeztetés a KHK gazdasagi referensekkel és nyari tibor szervezSkkel a szervezési
tudnival6krol, a koltségvetésekrdl, és a beszerzésekrdl

A KHK-k Miegyetemi Hallgatokért Alapitvanyon torténé gazdalkodasanak
felugyelete, a beérkezé igények és szamlak kezelése és egyeztetése Racz Tamassal, az
internetes megrendelések lefolytatasa, az érkezett killdemények atvétele

Folyamatos egyeztetés Racz Tamassal a nyari tdborok szervezésérdl, a
megrendelések el6készitése, a vendégkonyvek kezelése

Egyeztetés a HSZI-vel és Kovacs Klementinaval a hibasan kiszallitott
irodabttorokrol
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A HDOK 1. féléves kontrolling jelentésének elkészitése, egyeztetése Nagy Gaborral
Folyamatos egyeztetés Kovacs Szilvidval az Onkéntes Nap gazdasagi
megvaldsitasarol

Egyeztetés Schaf Lilivel a Sportnap megvaldsitasarol

Folyamatos egyeztetés Nagy Benjaminnal a KKV gazdasagi megvalositasarol
Egyeztetés R. Nagy Tiborral és Németh Adammal a HOK aktudlis tigyeirdl

Egyeztetés az érintettekkel az 4j, bérelt nyomtatok érkezésérdl és betizemelésérol, a
nyomtatok atvétele

Egyeztetés Szili Akossal a nyari taborok elszamolasarél, az elkésziilt elszamolasok
ellenérzése (08.13.)

Az NKOH koteles rendezvények Osszegytjtése, az EHK rendezvényeinek
bejelentése és muszaki leirasainak elkészitése

A KGB folyamatos tajékoztatasa az NKOH rendelettel kapcsolatos fejleményekrol
Az EHK és a MUHELY szamitogép igényének 6sszegytitése

Egyeztetés Krisztian Daviddal 2 HOK-HIK keretatadasokrdl, a 2016-2018 kézott
lezajlott elektronikus szavazasok Osszegydjtése

Tobbszoti egyeztetés Varga Ferenccel a kollégiumi kartyatartod tokok beszerzésérdl
Egyeztetés Gal Bernadettel az EHK promocios termékek és eszkzok beszerzésérdl
(roll-up, molino)

Egyeztetés Nagy Gaborral a szakkollégiumok NTP palyazatainak koltéseirdl, a
vonatkozo el6terjesztés el6készitése az EHK részére

Kari lap felel6si tevékenység:

Egyéb:
[ )

A Karima Godlyaszam véleményezése

Az EHK-s golyatabor feliigyelSk feladatkorének meghatarozasa és kikiildése

Az Epitészmérnoki Kar Hallgatéi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak moédositasanak elSterjesztése az EHK részére

A Kancellar részére megkiildott HOK rendszerrdl szolé anyag egyes részeinek
megirasa, a teljes anyag véleményezése

A 9/2018 Kancellri Utasitasnak megfelel6 HOK bélyegzék nyilvantartasba vétele,
a szabalyzatnak nem megfelel6 bélyegz6k helyett az Gjak rendelésének el6készitése,
a grafikak elkészitése és az igénylSlapok kitoltése

Egyeztetés Kovacs Szilviaval, R. Nagy Tiborral, Krisztian Daviddal és Barabas
Zoltannal az Onkéntes Nap szervezésérél (08.07.)

Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztian Daviddal, Barabas Zoltannal, T6rok Lilivel
és Gazder Bencével az Egységes Szocialis Rendszer fejlesztésérél (08.07.)
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Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztian Daviddal, Barabas Zoltannal és Pekar

Zoltannal a Sportnap szervezésérdl (08.08.)

e Egyeztetés Szili Akossal, R. Nagy Tiborral és Krisztian Daviddal a rendezvény
szervezéssel kapcsolatos szabalyzatrél (08.14.)

e FHoyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztian Daviddal és Barabas Zoltannal az EHK
aktualis feladatairdl, projektjeirél (08.15.)

e Fgyeztetés Nagy Benjaminnal a KKV szervezésérol (08.29.)

e Egyeztetés R. Nagy Tiborral, Krisztidn Daviddal és Barabas Zoltannal az EHK
aktualis feladatairél, projektjeirsl (08.30.)

e Egyeztetés Szili Akossal a rendezvény szervezéssel kapcsolatos szabalyzatrél (08.30.)

e A Trello projektmenedzsment szoftver hasznalata és egyeztetése Szili Akossal

e Hoyeztetés a takarftasi csoportvezetdkkel az iroda takaritasarol

e Az EHK iktatasanak kezelése

e Az iktatott killdemények és plakitok 4tvitele a HSZI-be és az UMSZ-be

Az értékelt idGszakban elnyert 6sztondij Gsszege: 206 000 forint |

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem 1111 Budapest, Miiegyetem rkp.3. K ép. |. em. 61.
Hallgatéi Onkormanyzat O Telefon: 463-3836,
Egyetemi Hallgatoi Képviselet www.ehk.bme.hu




