
 
 

 

 

BESZÁMOLÓ SUHAJDA RICHÁRD 
2019. február 1. és 2019. február 28. között végzett tevékenységéről 

EHK ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

2019. február 07. – EHK ülés 
2019. február 14. – EHK ülés 
2019. február 21. – EHK ülés 
2019. február 21. – EHDK ülés  
2019. február 26. – Rendkívüli EHK ülés 
2019. február 28. – EHK ülés 

SZENÁTUSI, EGYETEMI BIZOTTSÁGI ÜLÉS RÉSZVÉTEL 

 

2019. január 28. – Szenátus 
2019. február 26. – BME Sportstratégia kialakításáért felelős bizottság 

BELSŐ BIZOTTSÁGI ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

2019. február 06. – Stratégia Bizottság 
2019. február 13. – Stratégia Bizottság 
2019. február 27. – Stratégia Bizottság 

BIZOTTSÁGI MUNKÁK 

 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 

Alelnök: 

 Részvétel a KHK Csapatépítő Napon (2019.02.02) 

 A KHK Csapatépítő Nap lebonyolításában való segítségnyújtás (sportvetélkedők 

irányítása, terem berendezése, takarítás) 

 Többszöri egyeztetés Boros Gergővel a KHK Csapatépítő Nap szervezéséről és 

lebonyolításáról 

 Részvétel a Balatonlellei Ifjúsági Tábor felosztását végző bizottságon (2019.02.07.) 

 Részvétel a BME Jeges Esten (2019.02.07.) 



 
 

 

 

 HK ZH felkészítő előadás tartása az HK-elnököknek és az EHK tagjainak, és az 

erre történő felkészülés 

 Részvétel az EHK Továbbképző hétvégén (2019.02.15-17.), a leutazás szervezése és 

segítése 

 A KHK Támogatási Rend véglegesítésének menedzselése 

 HK ZH szervezés 

o A jelentkezések összegyűjtése 

o Levelezőlista létrehozása a válaszok gyűjtéséhez 

o Kérdések írása a gazdasági, a vezetőségi, és az általános, illetve a 3. 

részekhez 

o Az összes kérdés áttekintése, hibák keresése 

o Többszöri egyeztetés az összeállítókkal 

o A feladatlapok összeállítása, nyomtatása, rendezése 

o A ZH levezetése a K370-es teremben 

o A ZH javítása 

o A beérkező fellebbezések kezelése, véleményezése, egyeztetése az 

összeállítókkal 

o A fellebbezések egyeztetése Tóth Amandával, Kántor Tamással és 

Szili Ákossal 

o A fellebbezések egyeztetése Varga Ferenccel, Pollák Zsomborral és 

Bezzeg Diával 

 Teljesítmény alapú támogatás 

o Egyeztetés a referensekkel az eredményekről 

o A felszólalások kezelése, egyeztetése a referensekkel 

o Egyeztetés Gődér Viviennel a felszólalásokról 

o Egyeztetés Horváth Bencével a felszólalásokról 

o A végleges eredmények kiküldése a HK-elnököknek 

 Többszöri egyeztetés Szili Ákossal és Lőrincz Lászlóval a KHK Támogatási Rendről 

 A tavaszi félév ügyeleti beosztásának elkészítése  

 A KHK Továkképző Hétvége gazdasági dokumentációinak ellenőrzése, javítása, és 

elkészítése  

 Az ösztöndíjak dokumentációinak aláírása Varga Ferenc számára 

 Közéleti tevékenységről szóló igazolások aláírása Fodor Balázs számára, ezek 

iktatása 

 Az EHK tagjainak beszámolóinak pontozása, szkennelése, a pontok felvezetése 

 Az irodai konyha rendben tartása 

 Az ügyeleti feladatokat tartalmazó adatlap frissítése 

 A belső bizottságok időpontjainak meghatározása Barabás Zoltánnal, a bizottsági 

tagság összegyűjtése 



 
 

 

 

 A Sportnormatíva és a Kari létszám arányos keretek meghatározása és továbbítása 

Szili Ákosnak 

 A HK-elnökök tájékoztatása a vagyonnyilatkozat kötelezettekről, a táblázat 

frissítésének kérése és ellenőrzése 

 HJB delegáló levelek készítése és postázása 

 A HDÖK költségvetés 2016-os, 2017-es és 2018-as maradványainak ellenőrzése az 

MGR szűrések alapján, ezzel kapcsolatban többszöri egyeztetés Nagy Gáborral, R. 

Nagy Tiborral, az eredmények összefoglalása 

 A HDÖK költségvetésének szöveges kiegészítéseinek elkészítése és véleményezése, 

véglegesítése 

 Sportfelmérés kérdőív előkészítése, a korábbi kérdéssorok összegyűjtése, a kérdések 

felvezetése online formába 

 A hkjegyzokonyv@hszi.bme.hu levelezőlista tagságának frissítésének kérése Orbán 

Gábortól 

 E-mail fiók hozzáférés kérése Mráz Marcell számára a HSZI-től 

 A gödi Németh Endre Mérőtelepen elhelyezett eszközök kulcsának kiadása a KHK-

nak 

 A HKT kulcsfelvételi listájának továbbítása a HSZI felé 

 Neptun üzenet küldésének kérése a HSZI-től a HKT részére 

 A K 172-es terem foglalásainak kezelése 

 Az EHK és az EHDK ülések emlékeztetőinek véleményezése és továbbítása a 

Képviselet felé 

 Munkaköri leírás minta készítése Egyed Gábor számára 

 A Szakkollégiumok Nemzeti Tehetség Program pályázattal kapcsolatos 

átcsoportosítási kérelmeinek véleményezése 

 Rendszeres egyeztetés Szili Ákossal a gazúdasági terület aktualitásairól 

 Rendszeres egyeztetés Kovács Klementinával a sport- és rendezvény terület 

aktualitásairól 

 Rendszeres egyeztetés Katona Rebekával a külügy terület aktualitásairól 

 Rendszeres egyeztetés Kántor Tamással a kommunikáció és PR terület 

aktualitásairól 

 Stratégiai Bizottságok levezetése Barabás Zoltánnal 

 Az EHK ösztöndíj pályázatok bírálása Barabás Zoltánnal és R. Nagy Tibor Endrével 

 Az ehktitkarsag@ehk.bme.hu fiókra érkező egyes levelek megválaszolása 

 Rendszeres egyeztetés R. Nagy Tiborral és Barabás Zoltánnal az EHK projektjeiről, 

a képviselők feladatairól és a napi ügyek intézésről 

 A képviselők munkájának folyamatos követése, segítése 

 Az irodarend felügyelete 

 Az ügyeletesek feladatainak ellenőrzése, az elvégzett feladatok nyilvántartása 
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 A postázandók listájának eljuttatása a Postaszolgálathoz 

 A beérkező rendezvény engedélyezések, plakátolási formanyomtatványok és egyéb 

beérkező dokumentumok aláírása, hitelesítése 

 A napi operatív teendők folyamatos ellátása 

Személyes egyeztetések: 

 2019.02.04. - R. Nagy Tibor Endre és Barabás Zoltán - heti aktuális teendők 

 2019.02.05. - R. Nagy Tibor Endre és Barabás Zoltán - szervezeti felépítés 

 2019.02.06. - R. Nagy Tibor Endre és Barabás Zoltán - Stratégiai Bizottság 

előkészítés 

 2019.02.04. - Lőrincz László, Török Lili, Gődér Nikoletta, Barabás Zoltán - HK ZH 

kérdések  

 2019.02.06. - R. Nagy Tibor Endre - félév értékelő megbeszélés 

 2019.02.11. - Lőrincz László, Török Lili, Gődér Nikoletta, Barabás Zoltán - HK ZH 

kérdések véglegesítése 

 2019.02.11. - R. Nagy Tibor Endre és Barabás Zoltán - heti aktuális teendők 

 2019.02.13. - Remzső Tibor és Baráz Dömötör - kollégiumi internetszolgáltatás 

fejlesztés és üzemeltetés 

 2019.02.13. - R. Nagy Tibor Endre és Barabás Zoltán - személyi kérdések, aktuális 

teendők 

 2019.02.14. - R. Nagy Tibor Endre és Barabás Zoltán - EHK ülés előkészítés 

teendők 

 2019.02.18. -  Vígh László Gergely és Fodor Balázs - EELISA videokonferencia 

részvétel 

 2019.02.20. - Nagy Gábor, Szili Ákos, R. Nagy Tibor Endre - HÖK költségvetés 

előkészítés 

 2019.02.21. - Barabás Zoltán, Rácz Tamás, R. Nagy Tibor Endre - HÖK 

költségvetés előkészítés 

 2019.02.20. - Nagy Gábor, Szili Ákos, R. Nagy Tibor Endre - HÖK költségvetés 

előkészítés 

 2019.02.26. - R. Nagy Tibor Endre - HÖK költségvetés véglegesítés 

Az értékelt időszakban elnyert ösztöndíj összege: 280 000 forint. 


