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MUEGYETEM 1782

BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2019. februar 1. és 2019. februar 28. k6zott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. tebruar 07. — EHK tlés

2019. februar 14. — EHK tlés

2019. februar 21. — EHK tlés

2019. tebruar 21. —- EHDK tilés

2019. tebruar 26. — Rendkivili EHK tlés
2019. februar 28. — EHK tlés

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

2019. januar 28. — Szenatus
2019. februar 26. — BME Sportstratégia kialakitasaért felel6s bizottsag

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. februar 06. — Stratégia Bizottsag
2019. februar 13. — Stratégia Bizottsag
2019. februar 27. — Stratégia Bizottsag

BIZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Alelnok:

e Részvétel a KHK Csapatépité Napon (2019.02.02)

e A KHK Csapatépité Nap lebonyolitasaban val6 segitségnyujtas (sportvetélked6k
iranyitasa, terem berendezése, takaritas)

e ToObbszori egyeztetés Boros Gergével a KHK Csapatépité Nap szervezésérol és
lebonyolitasarol

e Részvétel a Balatonlellei Ifjusagi Tabor felosztasat végzd bizottsagon (2019.02.07.)

e Részvétel a BME Jeges Esten (2019.02.07.)
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HK ZH felkészit6 el6adas tartisa az HK-elnékoknek és az EHK tagjainak, és az
erre torténd felkésziilés
Részvétel az EHK Tovabbképz6 hétvégén (2019.02.15-17.), a leutazas szervezése és
segitése
A KHK Tamogatasi Rend véglegesitésének menedzselése
HK ZH szervezés
o A jelentkezések Gsszegyujtése
o Levelezolista létrehozasa a valaszok gytjtéséhez
o Kérdések irasa a gazdasagi, a vezet6ségi, és az altalanos, illetve a 3.
részekhez
Az Ssszes kérdés attekintése, hibak keresése
Tobbszori egyeztetés az Osszeallitokkal
A feladatlapok 6sszeallitasa, nyomtatasa, rendezése
A ZH levezetése a K370-es teremben
A ZH javitasa
A beérkezé fellebbezések kezelése, véleményezése, egyeztetése az
Osszeallitokkal
o A fellebbezések egyeztetése Toth Amandaval, Kantor Tamassal és
Szili Akossal
o A fellebbezések egyeztetése Varga Ferenccel, Pollak Zsomborral és
Bezzeg Diaval
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Teljesitmény alapt tamogatas
o Egyeztetés a referensekkel az eredményekrdl
o A felszolalasok kezelése, egyeztetése a referensekkel
o Egyeztetés G6dér Viviennel a felszolalasokrol
o Egyeztetés Horvath Bencével a felszolalasokrol
o A végleges eredmények kikiildése a HK-eln6kéknek

T6bbszori egyeztetés Szili Akossal és Lérinez Laszléval a KHK Tamogatasi Rendrdl
A tavaszi félév tigyeleti beosztasanak elkészitése

A KHK Tovakképz6 Hétvége gazdasagi dokumentacidinak ellenérzése, javitasa, és
elkészitése

Az 6sztondijak dokumentacidinak alairasa Varga Ferenc szamara

Kozéleti tevékenységrdl szolo igazolasok alairasa Fodor Balazs szamara, ezek
iktatasa

Az EHK tagjainak beszamoloéinak pontozasa, szkennelése, a pontok felvezetése
Az irodai konyha rendben tartisa
Az tgyeleti feladatokat tartalmazo adatlap frissitése

A belsé bizottsagok idépontjainak meghatarozasa Barabas Zoltannal, a bizottsagi
tagsag OsszegyUjtése
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A Sportnormativa és a Kari létszam ardnyos keretek meghatarozasa és tovabbitasa
Szili Akosnak

e A HK-elnokok tajékoztatasa a vagyonnyilatkozat kotelezettekrdl, a tablazat
frissitésének kérése és ellendrzése

e HJB delegal6 levelek készitése és postazasa

e A HDOK kéltségvetés 2016-0s, 2017-es és 2018-as maradvanyainak ellenérzése az
MGR sztrések alapjan, ezzel kapcsolatban tobbszori egyeztetés Nagy Gaborral, R.
Nagy Tiborral, az eredmények Osszefoglalasa

e A HDOK koltségvetésének széveges kiegészitéseinek elkészitése és véleményezése,
véglegesitése

e Sportfelmérés kérd6iv el6készitése, a korabbi kérdéssorok 6sszegytjtése, a kérdések
telvezetése online formaba

o A hkjegyzokonyv@hszi.bme.hu levelezdlista tagsiganak frissitésének kérése Orban
Gabortol

o E-mail fiok hozzaférés kérése Mraz Marcell szamara a HSZI-t6l

e A g6di Németh Endre Mérételepen elhelyezett eszk6zok kulcsanak kiadasa a KHK-
nak

e A HKT kulcsfelvételi listajanak tovabbitasa a HSZI felé
e Neptun tizenet kildésének kérése a HSZI-t6l a HKT részére
e A K 172-es terem foglalasainak kezelése

e Az EHK és az EHDK tlések emlékeztetinek véleményezése és tovabbitasa a
Képviselet felé

e Munkakéri leiras minta készitése Egyed Gabor szamara

e A Szakkollégiumok Nemzeti Tehetség Program palyazattal kapcsolatos
atcsoportositasi kérelmeinek véleményezése

e Rendszeres egyeztetés Szili Akossal a gazudasagi terilet aktualitasairol

e Rendszeres egyeztetés Kovacs Klementinaval a sport- és rendezvény tertlet
aktualitasairol

e Rendszeres egyeztetés Katona Rebekaval a kiltigy teriilet aktualitasairdl

e Rendszeres egyeztetés Kantor Tamassal a kommunikicié ¢és PR terilet
aktualitasairol

e Stratégiai Bizottsagok levezetése Barabas Zoltannal

e Az EHK 6sztondij palyazatok biralasa Barabas Zoltannal és R. Nagy Tibor Endrével

o Az ehkditkarsag@ehk.bme.hu fiokra érkezé egyes levelek megvalaszoldsa

e Rendszeres egyeztetés R. Nagy Tiborral és Barabas Zoltannal az EHK projektjeirdl,
a képvisel6k feladatairdl és a napi tugyek intézésrél

e A képvisel6k munkajanak folyamatos kovetése, segitése

e Az irodarend feliigyelete

e Az ugyeletesek feladatainak ellenérzése, az elvégzett feladatok nyilvantartasa
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A postazandok listdjanak eljuttatdsa a Postaszolgalathoz

A beérkez6 rendezvény engedélyezések, plakatolasi formanyomtatvanyok és egyéb
beérkez6 dokumentumok alairasa, hitelesitése

A napi operativ teend6k folyamatos ellatasa

Személyes egyeztetések:

2019.02.04. - R. Nagy Tibor Endre és Barabas Zoltan - heti aktualis teendSk
2019.02.05. - R. Nagy Tibor Endre és Barabas Zoltan - szervezeti felépités
2019.02.06. - R. Nagy Tibor Endre és Barabas Zoltan - Stratégiai Bizottsag
el6készités

2019.02.04. - Lérincz Laszlo, Torok Lili, G6dér Nikoletta, Barabas Zoltan - HK ZH
kérdések

2019.02.06. - R. Nagy Tibor Endre - félév értékel6 megbeszélés

2019.02.11. - Lérinez Laszlé, Torok Lili, G6dér Nikoletta, Barabis Zoltan - HK ZH
kérdések véglegesitése

2019.02.11. - R. Nagy Tibor Endre és Barabas Zoltan - heti aktualis teend6k
2019.02.13. - Remzs6é Tibor és Baraz Domotor - kollégiumi internetszolgaltatas
fejlesztés és tizemeltetés

2019.02.13. - R. Nagy Tibor Endre és Barabas Zoltan - személyi kérdések, aktualis
teend6k

2019.02.14. - R. Nagy Tibor Endre és Barabas Zoltan - EHK ilés el6készités
teend6k

2019.02.18. - Vigh Laszl6 Gergely és Fodor Balazs - EELISA videokonferencia
részvétel

2019.02.20. - Nagy Gabor, Szili Akos, R. Nagy Tibor Endre - HOK koltségvetés
el6készités

2019.02.21. - Barabis Zoltdn, Racz Tamis, R. Nagy Tibor Endre - HOK
koltségvetés el6készités

2019.02.20. - Nagy Gabor, Szili Akos, R. Nagy Tibor Endre - HOK koltségvetés
el6készités

2019.02.26. - R. Nagy Tibor Endre - HOK kéltségvetés véglegesités

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij 6sszege: 280 000 forint.
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