T nanennwam RIRIAIAIN

almee e almmmelm = R

MUEGYETEM 1782

BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2019. aprilis 1. és 2019. aprilis 30. k6zott végzett tevékenységérol

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. aprilis 4. — EHK tlés

2019. aprilis 13. — Rendkivili EHK ilés
2019. aprilis 17. — Rendkivili EHK tlés
2019. aprilis 25. — EHDK iilés

2019. aprilis 25. — EHK ilés

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

2019. aprilis 25. — Informatikai Stratégiai Bizottsag
2019. aprilis 29. — Szenatus

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. aprilis 3. — Stratégiai bizottsagi tilés

2019. aprilis 4. — Belsé Gazdasagi Bizottsag tilés

2019. aprilis 16. — Belsé Palyazati Bizottsag tlés

2019. aprilis 16. — Nyari PR termékekkel kapcsolatos megbeszélés
2019. aprilis 17. — Stratégiai bizottsagi ilés

2019. aprilis 24. — Stratégiai bizottsagi ilés

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Alelnok:
e Folyamatos kapcsolattartis Major Daniellel (MUPA Budapest) a HOK és a MUPA
kozott fennallé egyiittmtkodésrol.
o hirlevelek tovabbitasa a KHK részére
o kozvetités a KHK és a MUPA kéz6tt a programokrol
o tajékoztat6 anyagok szétosztasa
o aszerz6dés postazasa
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O egyeztetés a mobiltelefon tSltGallomasokrol az  Uzemeltetési
Osztallyal
Az Egyetemi Sportstratégia kialakitasaért felel6s bizottsagban végzett munka
o E-mailes egyeztetés Dévay Kataval (UMSZ) a Sport kérdéiv kitsltSk
kozott kiosztandd nyereményekrol
o Folyamatos egyeztetés a HSZI munkatarsaival a kérd6iv tartalmarol
és az adatvédelmi kérdésekrdl
o A kérdéiv tesztelése, véglegesitése
E-mailes egyeztetés Dr. Frank Agnessel az adatvédelmi kérdésekrdl
o Az adatvédelmi tdjékoztatd elkészitése és eljuttatisa Dr. Frank
Agnesnek

(@)

A Hazlovi megemlékezéssel kapcsolatos munka
o Tobbszori  e-mailes  egyeztetés Dr. Dunai  Laszléval a
megemlékezéssel kapcsolatban
o Részvétel a megemlékezésen Hazlov (Csehorszag) teleptlésen aprilis
10-11. k6zott
o A megemlékezésen készitett fényképet Gsszegytjtése és tovabbitasa
Batalka Krisztinanak
o Interju irasa a bme.hu oldalra
A Miegyetem Kivalé Oktatoja dij okleveleinek elkészitése, nyomtatasa és elhozatala
a nyomdabol
Stratégiai Bizottsagok levezetése Barabas Zoltannal
Részvétel a HOOK VezetSképzsién - 2019.04.12-14.
Egyeztetés tobb képviselével az informatikai eszkozbeszerzésrdl, a végleges lista
Osszeallitasa
T6bbszori egyeztetés Németh Adammal, Kovacs Klementinaval és R. Nagy Tiborral
a HOOK 30 Konferencia szervezésérdl
A KHK elnokok tajékoztatasa az aktualis tgyekrdl
A HOK bélyegz6 nyilvantartisinak naprakészen tartasa, a bejelentések iktatisa és
tovabbitasa a Dokumentumkezelési Osztalynak, 4j bélyegz&k rendelése
Az EHK tagjainak beszamoloéinak pontozasa, szkennelése, a pontok felvezetése
Az EHK levelez6rendszerének kezelése, csoportok karbantartasa, tagok felvétele
Az EHK és az EHDK ilések emlékeztetSinek véleményezése és tovabbitasa a
Képviselet felé
Tobbszori egyeztetés Egyed Gaborral az EHK PR tevékenységével kapcsolatban
Egyeztetés Egyed Gaborral az irodai fogasok beszerzésével kapcsolatban
A HOK Alapszabaly 12. szamt melléklet tervezetének aktualizilisa és
véleményezésre kildése
Az EFOTT Civil tér palyazatok el6készitése, korrekturazasa
Otletek gy(Gjtése a nyarra sziikséges PR megjelenésekhez
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Tobbszori egyeztetés Kovacs Klementinaval a Tegylik szebbé a Duna partjat
rendezvényrol
Cikk irasa a MUHELY Ujsagba az egyetemi klubok feltjitasaval kapcsolatban

A Miegyetem Kival6 Oktatéda dij plakett grafika aktualizalasa és elkiildése Szili
Akosnak

Rendszeres egyeztetés Szili Akossal a gazdasagi tertlet aktualitdsairdl

Rendszeres egyeztetés Kovacs Klementinaval a sport- és rendezvény teriilet
aktualitasairol

Rendszeres egyeztetés R. Nagy Tiborral és Barabas Zoltannal az EHK projektjeirdl,
a képviselSk feladatairdl és a napi tgyek intézésrol

A képvisel6k munkdjanak folyamatos kévetése, segitése

Az irodarend feligyelete

Az ugyeletesek feladatainak ellenérzése, az elvégzett feladatok nyilvantartasa

A postazandok listajanak eljuttatasa a Postaszolgalathoz

A beérkezé rendezvény engedélyezések, plakatolasi formanyomtatvanyok és egyéb
beérkezé dokumentumok alairdsa, hitelesitése

A napi operativ teendék folyamatos ellatasa

Személyes egyeztetések:

2019. aprilis 1. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - heti aktualitasok

2019. aprilis 2. — Kun Levente Alex, Horicsanyi Krisztina, R. Nagy Tibor Endre,
Lérincz Laszlé - MVK Fejlesztéi Kézpont

2019. aprilis 3. — Németh Akos Zoltan - Sport kérdsiv

2019. aprilis 4. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - felkésziilés az tlésre,
aktualitasok

2019. aprilis 4. — Lérincz Laszl6, Szili Akos - Martos Csocsé Klub gazdalkodasa
2019. aprilis 8. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - heti aktualitasok

2019. aprilis 15. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - heti aktualitasok
2019. aprilis 24. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - hallgatéi szavazasok

2019. aprilis 25. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - felkésziilés az tlésre,
aktualitasok

2019. aprilis 29. — R. Nagy Tibor Endre, Barabas Zoltan - heti aktualitasok

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij 6sszege: 230 000 Ft
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