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BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2019. szeptember 1. és 2019. szeptember 30. kézott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. szeptember 5. - EHDK iilés
2019. szeptember 5. - EHK {ilés
2019. szeptember 12. - EHK tlés
2019. szeptember 19. - EHK tlés
2019. szeptember 26. - EHDK iilés
2019. szeptember 26. - EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

2019. szeptember 16. - Rektori Tanacs
2019. szeptember 16. - VezetSi Ertekezlet
2019. szeptember 30. - Szenatus

2019. szeptember 30. - Vezet6i Brtekezlet |

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

|

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

|

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:
e 2019. szeptember 2. — Barabds Zoltan, Lérincz Laszlo, R. Nagy Tibor Endre —
korelnoki feladatok ellatasa, munkafolyamatok folytatasa
e 2019. szeptember 18. - Dr. Juhasz Attila (EMK) - gédi tabor foglalasok
e 2019. szeptember 25. - Nagyné Biré Timea (DKO), Kokény Ilona (JI) - kancellari
utasitisok és a HOK Alapszabaly valtozasai
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2019. szeptember 25. - Egyed Gébor - PR posztatadas
o 2019. szeptember 26. - Kiss Gergé, R. Nagy Tibor Endre - Allasborze promécio

e 2019. szeptember 26. - Németh Adam, R. Nagy Tibor Endre, Ricz Tamis -
valtozasok a Miiegyetemi Hallgatoi Kft.-vel kapcsolatban

e 2019. szeptember 30. - Egyed Gabor - PR feladatok

Alelnoki feladatok:

e Feladatkorrel jar6 allando feladatok:
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Hozzaférés kérése Boros Gergd és Mraz Marcell e-mail fiokjahoz
2019. szeptember 9. - Elnéki Ertekezlet részvétel

2019. szeptember 16. - Elnoki Ertekezlet részvétel

A postazandok listajanak megkiildése a Postaszolgalat részére

A Rektori Tandcsok, Vezetsi Frtekezletek anyagainak attekintése,
tovabbitasa a Képviselet szamara, az emlékeztet6k attekintése,
tovabbitasa a Képviselet szamara

Az EHK iléseinek Osszehivasa, az anyagok attekintése, napirendek
el6készitése, ulések levezetése

Az EHK ilések emlékeztetSinek véleményezése

Egyeztetés Boros Gergével az emlékeztet6-vezetdi posztrdl, a
hatarozatok szamozasarol

Tobbszori egyeztetés Modos Daviddal a versenycsapat felelGsi
posztrol

Ugyeleti beosztas elkészitése, véglegesitése

Az irodarend feltugyelete, az tgyeletesi tevékenység ellenérzése

Az iroda rendbentartasa.

A beérkezé anyagok, kozéleti igazolasok alairasa, iktatasa, tovabbitasa
Az EHK titkarsagara érkezé megkeresések megvalaszolasa

Az EHK levelezérendszerének, levelezdlistainak karbantartisa
Hivatalos levelek irasa

Az EHK 6sztondij palyazatok biralasa, a pontozas elkiildések a
képvisel6k szamara

Az Egyetemi kozéleti 6sztondij palyazatok biralasa

Kapcsolattartds Major Déniellel a2 MUPA  egyiittmikodéssel
kapcsolatban

Egyeztetés Fekete Karollyal (EMK) a godi tabor foglalisokkal
kapcsolatban, a végleges beosztas tisztazasa, az érintettek
tajékoztatasa

To6bbszori egyeztetés Kovacs Klementinaval a rendezvényekkel
kapcsolatban

Tébbszori egyeztetés Szili Akossal a gazdasagi kérdésekrdl
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Folyamatos egyeztetés Barabas Zoltannal, Lérincz Laszloval és R.
Nagy Tiborral az aktualis tigyekrél, projektekrdl, feladatokrol, az
EHK mikodésérol

Felhivasok és feladatok kikuldése a HK-elnokok szamara

Az elektronikus szavazasokrol szolé emlékeztetSk véleményezése,
nyomtatasa

e Feladatkorrel jard eseti feladatok:
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e Projektek:

o

Beszerzési engedély tigyintézése egyes gazdasagi igénylésekhez

a HKT uj helyiségének tgyintézése

Nyari taborok programterveinek javitasa, tobbszori egyeztetés Kugler
Jozsetnével

A Bélyegzékkel kapcsolatos Kancellari Utasitds tervezetének
véleményezése

A 2019-es 6szi Kiltgyl Borze kiallitoi listajanak véglegesitése és
megkiildése a Vezet6i Ertekezlet szamara

Az EHK honlapjanak részbeni kezelése, az elnckvalaszté tilésekrol
52616 hirek folyamatos frissitése

A PR-felel6si tevékenység ellatasahoz sziukséges fajlok és jogkorok
megosztasa Egyed Gaborral

Segitségnyujtas az Egyetemi Napok bérletek kiosztasaban

Az EHK 6sztondij palyazat kiiras véleményezése

HOK Alapszabaly értelmezés elkészitése és feltoltése a honlapra
Kapcsolattartas az MVK-val Médos David megvalasztasaig

Az érintett karok tajékoztatasa a selejtezési teend6krol

A PR-felel6si feladatok koordinalasa Egyed Gabor megvalasztasaig
Részvételi igény felmérése a HOOK erdélyi Kozgytilésére
Kapcsolattartas a KKV szervezékkel, a rendezvény elmaradasanak
kommunikalasa

Résztvevok szervezése a Kiskunhalason tartott Palyavalasztasi Napra
A Solar Decathlon tamogatéi megjelenésének intézése a MUHELY
ujsagban Alfoldi Gyorgy kérésére, a kész ujsag példanyainak
eljuttatasa az EPK Dékani Hivatalba

Egyeztetés Kovacs Klementinaval az MVM Okos Butor palyazattal
kapcsolatban

Alapszabaly moédositas
" A BélyegzO6kroSl és az iratkezelésrol szolo 4 Alapszabaly
melléklet tervezetének el6készitése és  véleményezésre
kildése
* A Gazdilkodasrél  szolé6 G Alapszabaly  melléklet
tervezetének el6készitése és véleményezésre kiildése
Facebook posztsorozat
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» Egyeztetés Egyed Gaborral a témaban
* A Tudatos diak posztsorozathoz témak gyujtése

o Segitségnyujtis Kovéacs Klementindnak az Onkéntes Nap plakatjanak elkészitésében

e E-mail cim készitése Oroszki Norbert szamira az Onkéntes Nap szervezésének

segitése érdekében
e Az EPK ésa TTK levelezérendszereinek karbantartisa

e A GTK HK domain meghosszabbitasanak intézése a Megyetemi Ifjusagi Egyesiilet

segitségével

e A Miuegyetemi Hallgatokért Alapitvannyal kapcsolatos tevékenységek
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A Kari igénylések folyamatos kévetése

Megrendelések intézése

Elszamolas és folyamatos kapcsolattartas a kari gazdasagi
referensekkel

Az adomanyozasi szerzédések tigyintézése

A nyari taborok dokumentaciéinak elkészitése, leftzése

Egyeztetés Varga Ferenccel a lehetséges 1) palyazatrol

A nyari taborok elszamolasainak véglegesitése

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 180 000 forint
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