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BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2019. oktéber 1. és 2019. oktdber 31. kzott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019.
2019.
2019.
2019.
2019.
2019.
2019.

oktéber 3. - EHK lés

oktéber 3. - EHK elnokvalaszté ulés
oktéber 10. - EHK tlés

oktober 10. - EHK elnokvalaszto tilés
oktober 17. - EHK tilés

oktéber 17. - Alakuld tlés

oktéber 24. - EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

2019. oktéber 7. - Vezetéi Ertekezlet
2019. oktéber 21. - Rektori Tandcs |

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

’2019. oktober 29. - EHK Alumni Talalkozoé 2019 - eseti bizottsagi tlés ‘

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

|

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:

2019. oktober 3. - Boros Gergd, Barabas Zoltan - Report tablazat
2019. oktdber 8. — Lorincz Laszld, Barabas Zoltan — Aktualis feladatok
2019. oktéber 10. - Horvath Balint, Torok Lili - elndkvalasztas

2019. oktober 14. - Horvath Balint - Alakulo tlés

2019. oktdber 16. - Szili Akos - Alakul6 iilés
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2019. oktober 21. - Dr. Kokény llona (JI), Dr. Balogh Tamas (JI), Dr. Mészaros
Arpad (JI), Nagyné Biré Timea (DKO), Horvath Balint - Alapszabaly moédositas

e 2019. oktéber 21. - Horvath Balint, Szili Akos - aktualis projektek, feladatok

e 2019. oktéber 28. - Horvath Balint, Szili Akos - aktualis projektek, feladatok

e 2019. oktéber 28. - Pollak Zsombor, R. Nagy Tibor Endre - TDK 6sztondij palyazat

e 2019. oktéber 29. - Csabi Eszter - EHK képvisel6i alapfeladatok

e 2019. oktéber 31. - Nagy Gabor (HSZI), Horvath Balint, Szili Akos - kollégiumi

Kancellari Utasitas, Kollektiv Jogok Szabalyzata

Alelnéki feladatok:
e Teladatkorrel jard allandé feladatok:
o Hozzaférés kérése az 4j EHK-sok (Horvath Balint, Pollak Zsombor,
Lukacs Balint, Dovicsin Péter és Csabi Eszter) e-mail fidkjahoz, a
HSZI tajékoztatasa
o E-mail cimek készitése az 4 EHK képvisel6knek
A postazandok listajanak megkiildése a Postaszolgalat részére

o

o A Rektori Tanacsok, Vezetsi Ertekezletek anyagainak attekintése,
tovabbitasa a Képviselet szamara, az emlékeztet6k attekintése,
tovabbitasa a Képviselet szamara

Az EHK tlések emlékeztetSinek véleményezése

Az irodarend feliigyelete, az tigyeletesi tevékenység ellenérzése

Az iroda rendbentartisa

A beérkez6 anyagok, kézéleti igazolasok alafrasa, iktatasa, tovabbitasa
Az EHK titkarsagara érkezé megkeresések megvalaszolasa

Az EHK levelezérendszerének, levelezdlistainak karbantartisa
Hivatalos levelek irasa, delegaldlevelek készitése és postazasa
Kapcsolattartds Major Déniellel a2 MUPA  egyiittmikodéssel
kapcsolatban

O O O 0O O O O O

o Tobbszori egyeztetés Kovacs Klementinaval a rendezvényekkel
kapcsolatban

o 'Tébbszori egyeztetés Szili Akossal a gazdasagi kérdésekrsl

o Folyamatos egyeztetés Barabas Zoltannal, Lérincz Laszloval és R.
Nagy Tiborral az aktudlis tigyekrdl, projektekrdl, feladatokrol, az
EHK mukodésérol

o Felhivasok és feladatok kiktildése a HK-elnokok szamara

o Kapcsolattartas az egyetemi vezetSkkel a kiilonb6z6 feladatokkal,
projektekkel kapcsolatban

o K172 terem foglalisa az Allasborze, illetve a Szkéné szamara

e Feladatkorrel jard eseti feladatok:
o GHK Alakulé ulés részvétel - 2019. oktdber 1.
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o Egyeztetés Veress Janossal (KTH) a HJB 11.06-i uléseir6l, a
kapcsolddoé hallgatéi megkeresés megvalaszolasa

o Adminisztratori jogok beallitasa Szili Akos szamara

o Egyeztetés Kovacs Klementinaval az oralatogatasi kedvezményrol
sz616 Rektori Utasitasrol

e Projektek:
o Alapszabaly médositas
* A BélyegzOkrdl és az iratkezelésrdl szOolo 1) Alapszabaly
melléklet tervezetének el6készitése és véleményezésre
kiildése
* Uj bélyegzdk grafikiinak —elSkészitése, az igényls
dokumentumok elkészitése
* A Gazdilkodasrol  szolo G Alapszabaly  melléklet
tervezetének el@készitése és véleményezésre kuldés
o MVM Okosbutor palyazat
» Egyeztetés Nagy Gaborral a téméban
» A Palyazat véglegesitése, leadasa
o Palyavalasztasi napok
» Egyeztetés Szalai Ritaval az Egyetem kapcsol6do palyazatarol
®  Résztvevok szervezése a rendezvényekre

e Az EPK ésa TTK levelezérendszereinek karbantartisa
e Az EMK HK domain meghosszabbitasanak tigyintézése
e A Karima novemberi szamanak ellen6rzése
e A 2019. oktéber 9-i Hallgatéi Rendszer Ismeretek ora megtartasa, eléadas
Osszeallitasa, Kahoot kérd6iv Osszeallitasa és levezetése, egyeztetés a témaban R.
Nagy Tibor Endrével és Racz Tamassal
e TDK felel6si poszt segitése:
o Tobbszori egyeztetés R. Nagy Tiborral és Pollak Zsomborral a TDK
telel6si posztrol
o Kapcsolattartas egyes kari TDK felel6sokkel
e A Miuegyetemi Hallgatokért Alapitvannyal kapcsolatos tevékenységek
o A 2019. TIL. negyedévi konyvelés és AFA bevallas véglegesitése és
eljuttatasa a konyvelésre
» Szamlak rendszerezése
* Banki kivonatok nyomtatasa, rendszerzése
» Jezaratlan kari igénylések  felgongyolitése, szamlak,
dokumentaciok bekérése

» Hianyossagok potlasa, egyeztetés a konyvelGkkel
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o A Kari igénylések folyamatos kovetése

(@)

Megrendelések intézése, kifizetése

o Elszamolas ¢és folyamatos kapcsolattartds a kari  gazdasagi
referensekkel

o A nyari tdborok elszamolasainak véglegesitése, az eredmények

kozlése a karokkal

Az adomanyozasi szerz6dések tigyintézése, alairasa, postazasa

Kuratoriumi ilés meghivo, jegyzkonyvek elkészitése

A TDK Osztondij palyazat kifrisanak véleményezése

Tobbszori egyeztetés Varga Ferenccel és Pollak Zsomborral a TDK

Osztondij palyazatrol

O O O O

A 2018. évi beszamolo letétbe helyezése
Kiegészité mellékletek elkészitése

NEA Muko6dési palyazat leadasa a 2020. évre
Folyamatos kapcsolattartas a partnerekkel
Folyamatos kapcsolattartas a konyvelSkkel

O O O 0O O O

A képviselovaltashoz  sziikséges dokumentumok — beszerzése
kozjegyz6tol
o A képvisel6 valtashoz sziikséges banki ligyintézés

Az értékelt idészakban elnyert 6sztondij Gsszege: 147 500 forint |
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