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BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD

2019. november 1. és 2019. november 30, kézott végzett tevékenységérél

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. november 7. - EHK iilés
2019. november 14. - EHK ulés
2019. november 21. - EHK ulés
2019. november 28. - EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. november 5. - Stratégiai Bizottsig
2019. november 12. - Stratégiai Bizottsag
2019. november 28. - Elnoki Ertekezlet |

BI1ZOTTSAGI MUNKAK

|

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:
e 2019. november 3. - Horvath Balint, Szili Akos - oktéberi beszamolasi idészak
biralasa
e 2019. november 11. - Horvath Balint, Szili Akos - aktualis feladatok, projektek
e 2019. november 18. - Horvath Balint, Szili Akos - aktualis feladatok, projektek
e 2019. november 26. - Horvath Balint, Szili Akos - aktudlis feladatok, projektek

Alelnoki feladatok:
e Feladatkorrel jard allandé feladatok:
o Egyeztetés Veress Janossal a H]B aktualis tléseir6l
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Folyamatos kapcsolattartas egy HJB kérvényt leadd hallgatéval,
tObbszori egyeztetés Polldk Zsomborral az tigyben

Az oktéber havi beszamolok biralasa

Egyeztetés Polldk Zsomborral a  teljesitmény alapu tablazat
frissitésérdl

A GTK HK levelezdrendszerének SPAM tesztjében valo segédkezés
A GTK HOK SZMSZ ittekintése, az EHK és a Jogi Igazgatsig
részére torténé megkuildése

Az 4j képviselSk szamara készitett projektlista attekintése, projektek
gyujtése

A HOOK VezetSkézpére torténd jelentkezések Osszesitése, a
jelentkezés leadasa

Az elektronikus szavazasok emlékeztetbinek korrektirazasa,
nyomtatasa, alairatasa a képvisel6kkel

A beérkez6  szabalyzatmoédositasok  attekintése, észrevételek
megfogalmazasa

Tobbszori  egyeztetés Fekete Karollyal a gédi mérétabori
foglalasokrol

A projektlista attekintése, projektfelel6sok felvezetése

A kozérdekt adatigénylésre készitett valasztervezet véleményezése
A postazandok listajanak megkiildése a Postaszolgalat részére

Az EHK tlések emlékeztetSinek véleményezése

Az irodarend feliigyelete, az tigyeletesi tevékenység ellenérzése

Az iroda rendbentartdsa

A beérkez6 anyagok, kézéleti igazolasok alafrasa, iktatasa, tovabbitasa
Az EHK titkarsagara érkezé megkeresések megvalaszolasa

Az EHK levelezérendszerének, levelezdlistainak karbantartisa
Hivatalos levelek irasa, delegaldlevelek készitése és postazasa
Kapcsolattartds Major Déniellel a2 MUPA  egyiittmikodéssel
kapcsolatban

Tobbszori egyeztetés Kovacs Klementinaval a rendezvényekkel
kapcsolatban

T6bbszoti egyeztetés Szili Akossal a gazdasagi kérdésekrdl
Felhivasok és feladatok kikuldése a HK-elnokok szamara

Feladatkorrel jard eseti feladatok:

2020. évi folyoirat rendelés elkildése

Alapszabaly moédositas
» A HOK ASZ 13. sz. melléklet tervezetének megkiildése a Jogi
Igazgatosagnak és Nagy Gabornak
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" A Szenitusra torténd elSterjesztés megkiildése a Rektori
Kabinetbe

* Az 4j bélyegzSk beszerzésének nyomon kovetése

o Palyavalasztasi napok

" Résztvevok szervezése a rendezvényekre

* To6bbszori egyeztetés Szalai Ritaval a rendezvényekrol

* Egyeztetés a Németh Laszl6 Gimnazium képvisel6jével a
december 7-i rendezvényrdl

Egyéb:
e Részvétel a VBK HK Tovabbképzd hétvégéjén
e Részvétel az EHK Alumni Talalkozon, segitség az elSkésziletekben, grafika

elkészitése

e TDK felel6si poszt segitése:
o To&bbszori egyeztetés Pollak Zsomborral a TDK felelési posztrol
o Kapcsolattartas egyes kari TDK felel6sokkel

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 119 800 forint |
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