
 
 

 

 

BESZÁMOLÓ SUHAJDA RICHÁRD 
2019. december 1. és 2019. december 31. között végzett tevékenységéről 

EHK ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

2019. december 5. - EHK ülés 
2019. december 12. - EHK ülés 
2019. december 16. - Rendkívüli EHK ülés 
2019. december 19. - EHK ülés 

SZENÁTUSI, EGYETEMI BIZOTTSÁGI ÜLÉS RÉSZVÉTEL 

 

BELSŐ BIZOTTSÁGI ÜLÉSEKEN VALÓ RÉSZVÉTEL 

 

BIZOTTSÁGI MUNKÁK 

 

 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 

 

Személyes egyeztetések: 

 2019. december 5. - Horváth Bálint, Szili Ákos - novemberi beszámolási időszak 

bírálása 

Alelnöki feladatok: 

 Feladatkörrel járó állandó feladatok: 

o A november havi beszámolók bírálása 

o Egyeztetés Pollák Zsomborral a teljesítmény alapú táblázat 

frissítéséről 

o A teljesítmény alapú tábla szerkesztése, véleményezése 

o Többszöri egyeztetés Fekete Károllyal a gödi tábor foglaltságáról 

o A postázandók listájának megküldése a Postaszolgálat részére 

o Az EHK ülések emlékeztetőinek véleményezése 

o Az irodarend felügyelete, az ügyeletesi tevékenység ellenőrzése 

o Az EHK titkárságára érkező megkeresések megválaszolása 



 
 

 

 

o Az EHK levelezőrendszerének, levelezőlistáinak karbantartása 

o Többszöri egyeztetés Kovács Klementinával a rendezvényekkel 

kapcsolatban 

o Többszöri egyeztetés Szili Ákossal a gazdasági kérdésekről 

 Feladatkörrel járó eseti feladatok: 

o A HÖK új bélyegzőinek rendelésének nyomon követése 

o Az iratkezelési szabályzat véleményezése, visszajelzések összegyűjtése 

és továbbítása 

o A 2020-as iktatószámkeret véleményezése 

o Tájékozódás a HÖK helyiségigényeinek állapotáról 

o Karácsonyi meglepetés beszerzése, szállítása 

o Határidőnapló rendelés összegyűjtése, a naplók megrendelése 

Egyéb: 

 Kari lap véleményezés 

o A Karima decemberi számának véleményezése 

 A Műegyetemi Hallgatókért Alapítvánnyal kapcsolatos tevékenységek  

o Megrendelések intézésében segédkezés 

o Folyamatos kapcsolattartás a kari gazdasági referensekkel 

o Az adományozási szerződések nyomonkövetése 

o Többszöri egyeztetés Varga Ferenccel és Pollák Zsomborral a TDK 

Ösztöndíj pályázatról 

o 2019. december 19. - egyeztetés - Hajós Róbert - a Műegyetemi 

Hallgatói Kft-vel kapcsolatos aktualitások 

Az értékelt időszakban elnyert ösztöndíj összege: 61 000 forint 
 


