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BESZAMOLO SUHAJDA RICHARD
2019. december 1. és 2019. december 31, kézott végzett tevékenységérdl

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. december 5. - EHK iilés

2019. december 12. - EHK 1iilés

2019. december 16. - Rendkivili EHK iilés
2019. december 19. - EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

BIZOTTSAGI MUNKAK

|

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Személyes egyeztetések:
e 2019. december 5. - Horvath Balint, Szili Akos - novemberi besziamolasi idészak
biralasa

Alelnoki feladatok:
e Feladatkorrel jar6 allandé feladatok:
o A november havi beszamol6k biralasa
o Egyeztetés Pollak Zsomborral a teljesitmény alapu tablazat
frissitésérdl
A teljesitmény alapu tabla szerkesztése, véleményezése
Tobbszori egyeztetés Fekete Karollyal a godi tabor foglaltsagarol
A postazandok listajanak megkiildése a Postaszolgalat részére
Az EHK ilések emlékeztetSinek véleményezése
Az irodarend feltgyelete, az tigyeletesi tevékenység ellen6rzése
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Az EHK titkarsagara érkezé megkeresések megvalaszolasa
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o Az EHK levelezérendszerének, levelezdlistainak karbantartisa
o To&bbszori egyeztetés Kovacs Klementinaval a rendezvényekkel
kapcsolatban
o 'Tobbszori egyeztetés Szili Akossal a gazdasagi kérdésekrdl
e Feladatkorrel jard eseti feladatok:
o A HOK yj bélyegzdinek rendelésének nyomon kovetése
o Aziratkezelési szabalyzat véleményezése, visszajelzések Osszegyijtése
és tovabbitasa
A 2020-as iktatoszamkeret véleményezése
T4jékozodas a HOK helyiségigényeinek allapotardl
Karacsonyi meglepetés beszerzése, szallitasa
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Hatarid6naplé rendelés Gsszegydjtése, a naplok megrendelése

Egyéb:
e Kari lap véleményezés
o A Karima decemberi szamanak véleményezése
e A Miuegyetemi Hallgatokért Alapitvannyal kapcsolatos tevékenységek
o Megrendelések intézésében segédkezés
o Folyamatos kapcsolattartas a kari gazdasagi referensekkel
o Az adomanyozasi szerz6dések nyomonkovetése
o Tobbszori egyeztetés Varga Ferenccel és Pollak Zsomborral a TDK
Osztondij palyazatrol
o 2019. december 19. - egyeztetés - Hajos Robert - a Mlegyetemi
Hallgatoi Kft-vel kapcsolatos aktualitasok

Az értékelt id6szakban elnyert 6sztondij Gsszege: 61 000 forint |
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