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MUEGYETEM 1782

BESZAMOLO TOROK LILI
2019. februdr 1. és 2019. februar 28, kozott végzett tevékenységérél

EHK ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. februar 07. — EHK iilés

2019. februar 14. — EHK iilés

2019. februar 21. — EHDK iilés

2019. februar 21. — EHK ilés

2019. februar 26. — Rendkiviili EHK iilés
2019. februar 28. — EHK iilés |

SZENATUSI, EGYETEMI BIZOTTSAGI ULES RESZVETEL

2019. februar 27. — Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag

BELSO BIZOTTSAGI ULESEKEN VALO RESZVETEL

2019. februar 06. — Stratégia Bizottsag

2019. februar 13. — Stratégia Bizottsag

2019. februar 21. — Bels6 Palyazati Bizottsag

2019. februar 28. — Bels6 Palyazati Bizottsag

2019. februdr 28. — Bels6 Oktatési Bizottsig |

BIZOTTSAGI MUNKAK

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

Szocidlis juttatasi referensi feladatok
e Rendkiviili szocialis 6sztondij palyazatokkal kapcsolatos teenddk ellatasa:
o Hallgatéi megkeresések megvalaszolasa az 6sztondijjal kapcsolatban.

o Személyes egyeztetések az Osztondijjal kapcsolatban.
o Beérkezett palyazatok elbiralasa.
o Javaslat készitése a Szocidlis Bizottsag szamara a palyazat eredményére.
o Palyazok értesitése az eredményrdl, egyeztetés a hidnypotlasrol.
o Eredményrdl szol6 elbterjesztések elkészitése.
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o Eredmények tovabbitasa a HSZI felé.

e Rendszeres szocidlis Osztondij és Alaptamogatas palyazatokkal kapcsolatos
teenddk ellatasa:

o Hallgatéi kérdések megvalaszolasa, rendszeres egyeztetés a kari szocialis
referensekkel.

o Személyes hallgatoi megkeresések esetén egyeztetés a palyazassal kapcsolatos
teendSkrol.

o ESZR honlappal kapcsolatos hallgatéi panaszok folyamatos kezelése.

o HK kozeli palyazatok elbiralasanak koordinalasa, BSZB tagokkal egyeztetés
felmertld kérdésekrol.

o Véglegesitett palyazatok rendezése és az alairasokkal kapcsolatban egyeztetés
a kari referensekkel.

o Az eredmények megallapitasahoz sziikséges jogosultsagi adatokkal, valamint
a doktorandusz hallgatok jogosultsagaval kapcsolatban t6bbszori egyeztetés
Ferenczi Bernadettel (HSZI).

o [FElbzetes eredményekrol javaslat készitése a Szocialis Bizottsag szamara és

feltoltése az ESZR rendszerbe.

El6zetes eredmények elleni felszolalasok kigyGjtése, véleményezése ¢és
tovabbitasa a KSZB részére.

Az elfogadott felszolalasok esetében a pontszamok meghatarozasa.

O

Hallgatok értesitése a felszélalds eredményérdl.
Felszolalassal kapcsolatos hallgatéi levelek megvalaszolasa.
Egyeztetés Molnar Gyulaval a palyazatok elszallitasaval kapcsolatban.

O O O O O

Egyeztetés Molnar Gyulaval a sulyos beteg és hatranyos helyzetd hallgatok
bevezetésével kapcsolatban.
e Kiils6 Szocialis Bizottsag vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasa:
o HK koézeli palyazatok véglegesitésével kapcsolatos egyeztetés a kari
referensekkel
o Hibas vagy hianyzé sorszamok listdjanak bekérése a kari referensektdl.
o 2018/19 6szi és tavaszi féléves palyazatok sorszamainak bekérése a kati
referensektol.
o Teljesitményalapt tablazat folyamatos vezetése.
o Rendkivilli szocidlis helyzetromlds miatti kollégiumi vardlistan torténd
el6resorolassal kapcsolatos egyeztetések a kari referensekkel.
o 2019. februar 15. - KSZB iilés tartasa az el6zetes eredmények meghatarozasara.
o 2019. februar 28. - KSZB ulés tartasa az el6zetes eredmények elleni
felszolalasokrol.
e Szocialis alapu koltségtérités/onkoltségesokkentés palyazattal kapesolatos teenddk
ellatasa:
o Modosult hidnypétlasi hatarid6kkel kapcesolatos egyeztetés a kari referensekkel
és az 4j hatarid6k bevezetése az ESZR-be.
o Egyeztetés a kari referensekkel a dokumentalasi eljarasrol.
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e Szocialis palyazatokat biralok 6sztondijaval kapcsolatos teenddk ellatasa:
o0 Keretek meghatarozasa és kiktldése a kari referenseknek.
o Palyazati adatlapok és sablonok el6készitése és kikuldése.

e Hgy¢b referensi feladatok:

o KHK tovabbképzé hétvégi szekciok el6készitése:

= Szekcidleirasok elkészitése.
= Szekcidk témajanak és tartalmanak meghatarozasa.
»  Uj palyézati felilet specifikaci6 kivonatanak elkészitése.

o Juttatasi referensi poszt munkakori lefrasanak elkészitése.
o Teljesitményalapu eredménye elleni felszolalasokkal kapcsolatban egyeztetés a
referensekkel és Suhajda Richarddal.

Egyéb

e 2019. februar 12. - személyes egyeztetés R. Nagy Tibor Endrével az EHK bels6é
mukdédésével kapesolatban.

e Karima februari szamanak ellen6rzése.

e Az irodai konyha rendezése és kitakaritasa.
e HK ZH-val kapcsolatos teend6k ellatasa:
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o

2019. februar 4. — egyeztetésen valo részvétel.

Juttatas-térités alap és referensi feladatsorok kérdéseinek megirasa.

2019. februar — 11. - egyeztetésen valo részvétel.

Feladatsorok tesztelése Barabas Zoltannak

HK ZH irok feliigyelete és e-mailek megvalaszolasa a 3. részben.
Palyazati  kiirds, Dokumenticié ellenérzés ¢és  Szocialis  palyazat
pontszamitas feladatok kijavitas.

Az elbzetes eredmények ellen beérkez6 fellebbezésekkel kapcsolatos
személyes egyeztetések, fellebbezések véleményezése, hibak javitasa.
2019. februar 25. - fellebbezésekrdl sz616 egyeztetésen valo részvétel.

e Ugyelet tartasa:

o

@)
@)
@)

2019. tebruar 7. — 10:00-12:00

2019. februar 14. — 10:00-12:00
2019. tebruar 21. — 10:00-12:00
2019. tebruar 28. — 10:00-12:00

Az értékelt idészakban elnyert 6sztondij Gsszege: 253 000 forint,
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